Zarzadzenie nr 9/2026
Dyrektora Centrum Kultury w Lomiankach
z dnia 30.04.2026 r.

w sprawie ogloszenia Naboru instruktoréw zaje¢ cyklicznych w sezonie 2026/2027
w Centrum Kultury w Lomiankach

Na podstawie ustawy z dnia 17 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (tj. Dz. U. z 2024 r. poz 87) oraz Statutu Centrum Kultury
w  Lomiankach, nadanego Uchwata Nr LXIII/477/2022 Rady  Migjskiej
w FLomiankach z dnia 25 sierpnia 2022 roku, zarzadzam, co nast¢puje.

§1.
Oglaszam ,,Nabér instruktoréw zaje¢ cyklicznych w sezonie 2026/2027 w Centrum Kultury

w Lomiankach”.

§2.

W celu przeprowadzenia naboru, o ktérym mowa w § 1, wprowadzam ,Regulamin naboru
ofert”.

§3.
Nadzér nad naborem ofert na prowadzenie zaje¢ w sezonie 2026/2027 w Centrum Kultury

w Lomiankach” powierzam Specjaliscie ds. animacji kultury.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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DYREKTOR CENTRUM KULTURY W tOMIANKACH OGLASZA
NABOR INSTRUKTOROW ZAJEC CYKLICZNYCH W SEZONIE 2026/2027
W CENTRUM KULTURY W LOMIANKACH PRZY UL. WIEJSKIEJ 12A

REGULAMIN NABORU
§1.

1. Organizatorem naboru jest Dyrektor Centrum Kultury w tomiankach, zwany dalej
»,Organizatorem”.

2. Przedmiotem naboru jest wybdr instruktoréw zajec artystycznych, kulturalnych,
edukacyjnych, ruchowych oraz ogélnorozwojowych organizowanych przez
Centrum Kultury w tomiankach w sezonie 2026/2027.

3. Dziatania, o ktérych mowa w ust. 2 muszg by¢ planowane na okres nie krétszy
niz 6 miesiecy i nie dtuzszy niz 10 miesiecy, przy czym Organizator zastrzega
mozliwo$é skrécenia okresu realizacji zaje¢ z przyczyn organizacyjnych.

§2.

1. Celem naboru jest wytonienie ofert, ktérych realizacja przyczyni sie do
wykonywania misji statutowej Organizatora, poprzez podejmowanie dziatan
z zakresu szeroko pojetej edukacji kulturalnej, tworzenie warunkéw do
zespotowego uczestnictwa w kulturze oraz indywidualnej i grupowej aktywnosci.

2. lstotnym elementem naboru jest wybdr ofert obejmujgcych dziatania edukacyjno-
animacyjne, stymulujgce kreatywno$é i aktywizujgce tworczo uczestnikow
reprezentujacych wszystkie grupy wiekowe i spoteczne.

3. Oferty powinny charakteryzowa¢ sie wysoka wartoscig edukacyjnag i artystyczng,
oryginalnoscig, sp6jng koncepcja, uwzgledniajgca potrzeby grup odbiorcow oraz
umozliwiajgcg im nabywanie i rozwijanie zdolnosci, umiejetnosci i wiedzy.

4. Jednym z gtéwnych zatozen naboru jest wspieranie zadan umozliwiajgcych
uczestnictwo oraz integracje przedstawicieli réznych grup spotecznych
i wiekowych, a takze zwiekszenie dostepnosci do efektéw realizowanych zadan
osobom ze szczegdlnymi potrzebami, o ktérych mowa w art. 2 pkt 3 ustawy z dnia
19 lipca 2019 r. 0 zapewnianiu dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(t.j. Dz.U. 2 2022 r. poz. 2240), w tym osobom z niepetnosprawnosciami.

Centrum Kultury w Lomiankach, ul. Wiejska 12a, 05-092 Lomianki
- NiP: 1181262068 - tel. +4822751 3502

. ck@kultura.lomianki.pl - www.kultura.lomianki.pl - www.facebook.com/kulturalomianki
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§3.

Do naboru moga przystgpi¢ osoby fizyczne, osoby fizyczne prowadzace
jednoosobowa dziatalno$é gospodarczag, spotki cywilne, spotki kapitatowe oraz
organizacje pozarzadowe, zwane dalej ,Wnioskodawcami”.

. Whnioskodawca sktadajacy oferte do naboru jest zobowigzany do zapoznania sig
z ,Regulaminem naboru” oraz ,Oferta”, stanowigcymi zatgcznik nr 1 do
regulaminu oraz do ich akceptacji.

Kazdy Wnioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie 5 ofert.

Nieuwzglednienie wymogéw okreslonych w Regulaminie naboru jest btgdem
formalnym i moze skutkowaé odrzuceniem oferty bez jej dalszego rozpatrywania.

. Whnioskodawcy sa zobowigzani do poprawienia i/lub uzupetnienia wskazanych
w ofercie uchybier formalnych, w terminie 5 dni roboczych od wystania przez
pracownika Centrum Kultury w tomiankach informacji o koniecznosci ich
poprawienia i/lub uzupetnienia. Informacja ta jest przesytana na adres poczty
elektronicznej Wnioskodawcy podany w ofercie. Brak uzupetnienia oferty
w wyznaczonym terminie skutkuje jego odrzuceniem.

§4.
. Wykaz tematyczny zaje¢, na ktére mozna sktadac¢ oferty obejmuje:

1) Sztuki wizualne: malarstwo i rysunek, warsztaty filmowe i fotograficzne,
grafika i animacja, zajecia projektowania gier, mapping, projektowanie
graficzne, komiks, street arti inne;

2) Rekodzieto - szydetkowanie, haftowanie, grafika - linoryt, decoupage,
ceramika, sitodruk, wiklina papierowa, mikromodelarstwo, nauka kroju
i szycia, moda - design, warsztaty flipbookowe, stolarstwo, garncarstwo i inne;

3) Muzyka: tworzenie muzyki i teledyskéw, homerecording, nauka gry na gitarze,
perkusji, saksofonie, instrumentach klawiszowych itp., aranzacja muzyczna,
warsztaty wokalne, nauka $piewu, warsztaty musicalowe, warsztaty
bebniarskie, zajecia umuzykalniajgce dla dzieciiinne;

Centrum Kultury w Lomiankach, ul. Wiejska 12a, 05-092 Lomianki
- NIP: 118 126 2068 - tel. +4822 751 3502

+ ck@kultura.lomianki.pl - www.kultura.lomianki.pl - www.facebook.com/kulturalomianki
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4) Taniec: balet, taniec nowoczesny, jazzowy, taniec orientalny, taniec
towarzyski; tango argentynskie, salsa, taniec musicalowy i inne;

5) Ruch: zajecia ruchowe dla niemowlat/dzieci/mtodziezy/dorostych, hip-hop,
breakdance, pilates, joga, TAl CHIiinne;

6) Teatr: zajecia teatralne dla dzieci/mtodziezy/dorostych, teatr ciata, tanca,
cieni, teatr lalki/maski, teatr improwizacji, warsztaty dramatopisarskie, praca
nad gtosem i inne;

7) Jezyk i kultura: zajecia potaczone z wiedza o kulturze regionu/kraju/ historii
kultury, warsztaty pisarskie, warsztaty dziennikarskie, warsztaty kreatywnego
rozwoju, warsztaty kreatywnego czytania i inne;

8) Rozwdj: programowanie, szachy, robotyka, modelowanie 3D, warsztaty
scenariuszowe, animacje komputerowe, drukarki 3D, coaching;

9) Inne: zajecia edukacyjne, zajecia psychologiczne i inne.

§5.

. Oferty nalezy przestaé poczta elektroniczng na adres  skrzynki
konkurs@kultura.lomianki.pl podajgc w temacie wiadomosci ,Nabodr
instruktorow zajec¢ cyklicznych w sezonie 2026/2027”.

. Oferty mozna sktadaé réwniez w Recepcji Centrum Kultury w Lomiankach przy ul.
Wiejskiej 12a, w zamknigtej kopercie wraz z adnotacjg ,,Nabdr instruktorow zajec
cyklicznych w sezonie 2026/2027”.

. Oferta w wersji edytowalnej dostepna jest pod adresem strony internetowe;j:
www. kultura.lomianki.pl.

. Oferty nalezy sktadaé w nieprzekraczalnym terminie do 24 maja 2026 roku.

. Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

§6.

. Oceny ofert oraz udzielenia rekomendacji dokona Komisja powotana
przez Dyrektora Centrum Kultury w tomiankach na niejawnym posiedzeniu. Sktad
Komisji oraz tryb jej pracy okresla Dyrektor.

Centrum Kultury w komiankach, ul. Wiejska 12a, 05-092 tomianki
-NIP: 118126 2068 - tel. +4822751 3502

. ck@kultura.lomianki.pl - www.kultura.lomianki.pl - www.facebook.com/kulturalomianki
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. Oferty oceniane s3g zgodnie z kryteriami okreslonymi w ,Kryteriach oceny ofert”,
stanowigcych zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Na podstawie udzielonej przez Komisje rekomendacji, Dyrektor Centrum Kultury
w tomiankach podejmuje decyzje o wyborze ofert. Dyrektor nie jest zwigzany
rekomendacjg Komisji.

§7.
. Rozstrzygniecie naboru nastgpi najpézniej do 15 lipca 2026 r.

. Powiadomienie o wynikach naboru nastgpi poprzez przestanie pisemnej
informacji na wskazany w ofercie adres skrzynki elektronicznej.

. Wyniki naboru nie sg réwnoznaczne z podpisaniem umowy o wspotpracy, lecz
stanowig przestanke do podjecia dalszych dziatah majgcych na celu jej
podpisanie.

. Organizator ma prawo do:

a. kontaktu z rekomendowanymi przez Komisjg Wnioskodawcami,

b. negocjacji warunkéw wskazanych w rekomendowanych ofertach,

c. nie wybrania zadnego ze ztozonych ofert, mimo rekomendacji Komisji,
d. uniewaznienia naboru na kazdym etapie bez podania przyczyny,

. Od rekomendacji Komisji oraz decyzji Organizatora nie przystuguje tryb
odwotawczy.
Rekomendacja Komisji oraz decyzje Organizatora sg niepodwazalne i ostateczne.

. Osobami upowaznionymi do udzielania informacji w sprawie naboru ofert sg:

Janusz Zawadzki — Dyrektor Centrum Kultury w Lomiankach (tel. 22 751-35-02,
e-mail: janusz.zawadzki@kultura.lomianki.pl);

Sylwia Prawecka - Specjalista ds. animacji kultury (tel. 22751-35-02,
e-mail: sylwia.prawecka@kultura.lomianki.pl).

Centrum Kultury w Lomiankach, ul. Wiejska 12a, 05-092 Lomianki
+NIP: 118 126 2068 - tel. +48 22 751 3502

. ck@kultura.lomianki.pl - www.kultura.lomianki.pl - www.facebook.com/kulturalomianki
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§8.

Dokumentacja ztozona w ramach naboru moze podlega¢ udostepnieniu na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j.
Dz.U.z2022r. poz. 902).

Whnioskodawca ponosi odpowiedzialno$é za zgodno$é przekazanych informacji ze
stanem faktycznym.

§9.
1. Organizator zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego Regulaminu.
2. O kwestiach nieujetych Regulaminem, decyduje Organizator.

3. Zmiany Regulaminu wchodza w zycie z dniem ich opublikowania.

§10.

Klauzula informacyjna RODO dla uczestnikéw naboru instruktoréw

ADMINISTRATOR DANYCH

Administratorem Twoich danych osobowych jest Centrum Kultury w tomiankach
z siedzibg w Lomiankach, ul. Wiejska 12A, 05-092 Lomianki. Mozesz skontaktowaé sie
z nami pod adresem siedziby, a takze piszgc na adres e-mail: ck@kultura.lomianki.pl lub
dzwonigc pod numer telefonu: 22 751 35 02.

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Z naszym inspektorem ochrony danych mozesz skontaktowac si¢ piszgc na adres e -mail:
iod@kultura.lomianki.pl lub korespondencyjnie pod adresem siedziby z dopiskiem
sinspektor ochrony danych”.

ZRODLEA POZYSKANIA DANYCH | ICH KATEGORIE

Twoje dane pozyskujemy bezposrednio od Ciebie. Mozemy tez pozyskac je od wykonawcy,
ktéry wskazat Ciebie jako swojego petnomocnika lub przedstawiciela. Dane osobowe
mozemy pozyskiwaé réowniez z publicznych rejestréw (KRS, CEIDG). W zakres tych danych
wchodzg m.in. imie i nazwisko, stuzbowe dane kontaktowe (adres e-mail, numer

5
Centrum Kultury w Lomiankach, ul. Wigjska 12a, 05-092 Lomianki
- NIP: 118126 2068 - tel. +4822 751 3502

- ck@kultura.lomianki.pl - www.kultura.lomianki.pl - www.facebook.com/kulturalomianki
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telefonu), stanowisko i miejsce pracy oraz informacje o uprawnieniach i kwalifikacjach
wymaganych do ztozenia oferty.

CELE | PODSTAWY PRAWNE | OKRESY PRZETWARZANIA

CEL PODSTAWA PRAWNA OKRES
PRZECHOWYWANIA

Jesli sktadasz oferte we wtasnym imieniu, jako osoba
Przeprowadzenie i [fizyczna—art. 6 ust. 1 lit. b RODO
rozstrzygnigcie

postepowania Jesli dziatasz w imieniu innego podmiotu (np. jako Do czasu przedawnienia
w sprawie naboru |petnomocnik) —art. 6 ust. 1 tit. f RODO w ramach naszego [roszczen zwigzanych z
instruktoréw prawnie uzasadnionego interesu, jakim jest weryfikacja naborem

Twoich uprawnien do sktadania wigzgcej oferty w imieniu
innego podmiotu

/Art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwiazku z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w tym przepisami ustawy o finansach
publicznych oraz ustawy o dostepie do informaciji

Realizacja publiczne;j

obowigzkdow

prawnych Art. 6 ust. 1 lit. e RODO w ramach realizacji zadania w
interesie publicznym w zwigzku z przepisami ustawy o
dostepie do informacji publicznej i ustawy o otwartych Przez okres wymagany
danych i ponownym wykorzystaniu informacji sektora przepisami prawa
publicznego

Archiwizacja IArt. 6 ust. 1 lit. ¢ w zwigzku z przepisami ustawy

dokumentaciji o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

zwigzanej ‘

Z postgpowaniem
|

Ustalanie, lArt. 6 ust. 1 lit. f RODO w ramach naszego prawnie

| . - . -
dochodzenie lub  |juzasadnionego interesu, jakim jest 3 lata
obrona przed zabezpieczenie naszego interesu prawnego

roszczeniami

ODBIORCY DANYCH

Twoje dane ujawnimy podmiotom $wiadczacych dla nas ustugi wymagajgce
przetwarzania danych, w tym dostawcy systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacjg oraz systemu do sktadania ofert w naborze, operatorowi pocztowemu,
dostawcy oprogramowania biurowego i hostingu. Mozemy tez ujawni¢ Twoje dane
uprawnionym do ich uzyskania organom publicznym - w tym organom i podmiotom
prowadzgcym kontrole wydatkowania srodkéw publicznych, w tym $rodkdw unijnych —a
takze podmiotom wnioskujgcym o udostepnienie informacji publicznej.

TWOIJE UPRAWNIENIA

Centrum Kultury w Lomiankach, ul. Wiejska 12a, 05-092 Lomianki
- NIP: 118126 2068 - tel. +4822 751 35 02

. ck@kultura.lomianki.pl - www.kultura.lomianki.pl - www.facebook.com/kulturalomianki




973200y
-lecle

entrum

ultury

tomiankach

Masz prawo do dostepu do swoich danych, zadania ich sprostowania, ograniczenia ich
przetwarzania lub ich usuniecia. Mozesz takze wyrazi¢ sprzeciw wobec przetwarzania
przez nas Twoich danych osobowych odbywajgcego si¢ w ramach naszego prawnie
uzasadnionego interesu lub w zwigzku z realizacjg przez nas zadania w interesie
publicznym. W celu skorzystania z ww. praw skontaktuj si¢ z nami lub naszym
inspektorem ochrony danych.

Niezaleznie od ww. praw mozesz wnie$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.
CHARAKTER PODANIA DANYCH

Podanie przez Ciebie danych osobowych warunkujacych udziat w postgpowaniu jest
dobrowolne, ale niezbedne do ztozenia oferty i wzigcia udziatu w postgpowaniu.
W zakresie 0s6b wskazanych do kontaktu w zwigzku ze ztozong oferta, podanie danych
nie jest niezbedne do wzigcia udziatu w postepowaniu, ale brak ich podania moze
utrudnié komunikacje w zwiazku ze ztozong ofertg.

ZAUTOMATYZOWANE PRZETWARZANIE

Na podstawie Twoich danych osobowych nie bedziemy podejmowaé decyzji opartych
wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu.

Centrum Kultury w Lomiankach, ul. Wiejska 12a, 05-092 Lomianki
- NIP: 118 126 2068 - tel. +48 22751 35 02

. ck@kulturalomianki.pl - www.kultura.lomianki.pl . www. facebook.com/kulturalomianki
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do Regulaminu naboru instruktoréw zaje¢ cyklicznych w sezonie 2026/2027

OFERTA

na prowadzenie zaje¢ cyklicznych w sezonie 2026/2027

w Centrum Kultury w tomiankach

UWAGA: w przypadku sktadania ofert na wiecej niz 1 zajecia, wniosek nalezy uzupetnic
dla kazdych zaje¢ oddzielnie.

CZESC A:

Informacje o Wnioskodawcy

Rodzaj

Whnioskodawcy:
(zaznacz jedng rubryke)

D osoba fizyczna D spotka cywilna D

spoétka prawa
handlowego

dziatalno$¢ gospodarcza

jednoosobowa [:] organizacja pozarzadowa

Imie, nazwisko
osoby sktadajacej
oferte:

Petne dane
podmiotu, ktérego
whniosek dotyczy:

Dane kontaktowe
Whnioskodawcy
(adres, telefon
kontaktowy,
adres e-mail):

- ck@kultura.lomianki.pl - www.kultura.lomianki.pl

Centrum Kultury w komiankach, ul. Wiejska 12a, 05-092 Lomianki
-NIP:1181262068 - tel. +48227513502

-www.facebook.com/kulturalomianki
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CZESCB:

Informacje o zajeciach

Nazwa proponowanych
zajeé:

Syntetyczny (krétki) opis prowadzonych zajeé:

Cele prowadz jeé:

Informacje o zajeciach:
{poszczegolne rubryki powinny byé
wypetnione czytelnie)

Centrum Kultury w tomiankach, ul. Wiejska 12a, 05-092 tomianki
- NIP: 1181262068 - tel. +4822 751 3502

- ck@kultura.lomianki.pl - www.kultura.lomianki.ol -www.facebook.com/kulturalomianki
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zasadnieni trze alizaciji zaje¢ w Centr L
wtomiankach:

Rodzaj zajeé: | indywidualne D grupowe

wiek uczestnikéw ilo§é os6b w grupi
(od-do) (od-do)

Grupa docelowa:

Opis grupy docelowej:

Proponowana liczba zajeé
w tygodniu {(od pon. do sob.):

Proponowany dzien tygodnia
i godzina zajeé:

Wymogi w sali (np. niskie
stoliki, duzo powierzchni
do ruchu, itp.):

Centrum Kultury w tomiankach, ul. Wiejska 12a, 05-092 Lomianki
- NIP: 118126 2068 - tel. +48 227513502

. ck@kultura.ltomianki.pl - www.kultura.lomianki.pl -www.facebook.com/kulturalomianki
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Informacje o osobach
prowadzacych zajecia:

Imi i nazwiska 0sé rowadzacyc
kwalifikacje | doswiadczenie:

Z

ajecia oraz i

h

Czy oferent przewiduje udziat w zajeciach oséb

ze szczegbélnymi potrzebami, zgodnie z zapisami TAK
ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu D
dostepnosci osobom ze szczegélnymi potrzebami

(tj. Dz. U. 2 2022 r. poz. 2240)?:

NIE

Jesli oferent przewiduje
udziat ww. oséb w zajeciach
to proszony jest o opis
dziatan:

{nalezy wykazaé, w jaki sposéb osoby
ze szczegdlnymi potrzebami bedag
miaty mozliwo$¢ udziatu w zajeciach,
nalezy wskazaé réwniez jakie
dziatania podejmie Wnioskodawca
celem udziatu ww. w zajeciach, jakie
metody zastosowane oraz jakie cele
zostana zrealizowane)

Centrum Kulttury w Lomiankach, ul. Wiejska 12a, 05-092 tomianki

- NIP: 118 126 2068 - tel, +4822751 3502

- ck@kultura.lomianki.pl - www.kultura.lomianki.pl -www.facebook.com/kulturalomianki
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CZESC C:

Informacje o formie wspétpracy i wynagrodzeniu
Forma wspétpracy: D umowa zlecenie faktura
Forma rozliczenia: [ ] kwota brutto za jedne zajgcia
(nalezy wybraé jedna LUB
rubryke - wybrana rubryka [ J kwota brutto za jedng osobe
stanowl podstaws trescl uczestniczgca w jednych zajeciach

zawierangj umowy)

] rozliczenie procentowe brutto

LUB
UWAGA: [
Nalezy wybraé
jedna opcje.

od sumy wptat uczestnikéw (nalezy
podac warto$¢ % dla
Whnioskodawcy)

Proponowana miesieczna
optata za zajecia od

uczestnikéw: 2
Kalkulacja kosztéw
niezbgenyeh MAterisoW) s eerareenes zt / 1 osoba/ miesiagc

w przeliczeniu
na 1 osobe/miesiac

Uzasadnienie podanej kwoty
lub % wynagrodzenia oraz
uzasadnienie kosztéw
materiatow:

CZESC D:

Wvkaz obowiazkowych zatgcznikéw:

l Wyciag CEIDG / KRS / inny rejestr (nie dotyczy 0s6b fizycznych).

Centrum Kultu
- NI

- ck@kuttura.lomianki.pl

[ : Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje oséb prowadzgcych zajecia
(dokumenty nalezy poswiadczy¢ za zgodnoS¢ z oryginatem).

ry w tomiankach, ul. Wiejska 12a, 05-092 tomianki
P:1181262068 - tel. +4822 7513502

- www.kultura.lomianki.pl -www.facebook.com/kulturalomianki
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Dokumenty potwierdzajgce do$wiadczenie osoby fizycznej / jednoosobowe;j

[:] dziatalnosci gospodarczej / spétki cywilnej / spétki prawa handlowego /
organizacji pozarzadowej w prowadzeniu zaje¢ wskazanych we whniosku.
(dokumenty nalezy poswiadczyé za zgodno$¢ z oryginatem)

CZESCE:
Niniejszym oswiadczam, ze:

G zapoznatem sie z trescig Regulaminu i Ofertg, oraz ze informacje podane przeze
mnie w niniejszym wniosku sg prawdziwe;

jestem osobg uprawniona lub posiadam petnomocnictwo do reprezentowania
Whioskodawcy, a takze sktadania o$wiadczen woli i zaciggania w jego imieniu
zobowigzan finansowych;

dane osobowe udostepnione w niniejszym wniosku Centrum Kultury
w Lomiankach pozyskane zostaty i sa przetwarzane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa;

' posiadam zasoby rzeczowe i kadrowe niezbedne do prowadzenia zajed;

D nie zalegam z ptatnosciami na rzecz podmiotéw publiczno-prawnych.

...............................................................................................

(miejscowos$é i data) (czytelny podpis Wnioskodawcy)

Centrum Kultury w komiankach, ul. Wiejska 12a, 05-092 Lomianki
- NIP: 1181262068 - tel. +48 22751 3502

. ck@kultura.lomianki.pl - www.kultura.lomianki.pt -www.facebook.com/kulturalomianki
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Klauzula informacyjna RODO dla uczestnikéw naboru instruktoréw

ADMINISTRATOR DANYCH

Administratorem Twoich danych osobowych jest Centrum Kultury w tomiankach
z siedzibg w Lomiankach, ul. Wiejska 12A, 05-092 tomianki. Mozesz skontaktowac sig
znami pod adresem siedziby, a takze piszac na adres e-mail: ck@kultura.lomianki.pllub
dzwonigc pod numer telefonu: 22 751 35 02.

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Znaszym inspektorem ochrony danych mozesz skontaktowac sig piszac na adres e -mail:
iod@kultura.lomianki.pl lub korespondencyjnie pod adresem siedziby z dopiskiem
»inspektor ochrony danych”.

ZRODLA POZYSKANIA DANYCH | ICH KATEGORIE

Twoje dane pozyskujemy bezposrednio od Ciebie. Mozemy tez pozyskac je od
wykonawcy, ktéry wskazat Ciebie jako swojego petnomocnika lub przedstawiciela. Dane
osobowe mozemy pozyskiwac rowniez z publicznych rejestrow (KRS, CEIDG). W zakres
tych danych wchodzg m.in. imie i nazwisko, stuzbowe dane kontaktowe (adres e-mail,
numer telefonu), stanowisko i miejsce pracy oraz informacje o uprawnieniach
i kwalifikacjach wymaganych do ztozenia oferty.

CELE | PODSTAWY PRAWNE | OKRESY PRZETWARZANIA

CEL PODSTAWA PRAWNA OKRES
PRZECHOWYWANIA

Jesli sktadasz oferte we wtasnym imieniu, jako osoba
Przeprowadzenie | fizyczna - art. 6 ust. 1 lit. b RODO
i rozstrzygnigcie

postepowania Jesli dziatasz w imieniu innego podmiotu (np. jako Do czasu

w sprawie petnomocnik) — art. 6 ust. 1 lit. f RODO w ramach przedawnienia
nhaboru naszego prawnie uzasadnionego interesu, jakim jest roszczen zwigzanych
instruktoréw weryfikacja Twoich uprawnien do sktadania wigzacej z naborem

oferty w imieniu innego podmiotu

Centrum Kultury w Lomiankach, ul. Wiejska 12a, 05-092 Lomianki
- NIP: 1181262068 - tel. +48 22751 3502

- ck@kultura.lomianki.pl - www.kultura.lomianki.pl -www.facebook.com/kulturalomianki
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Art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w tym przepisami ustawy o finansach
publicznych oraz ustawy o dostepie do informacji

Realizacja publicznej
obowigzkéw |
prawnych Art. 6 ust. 1 lit. e RODO w ramach realizacji zadaniaw
| interesie publicznym w zwigzku z przepisami ustawy o
dostepie do informacji publicznej i ustawy o otwartych Przez okres
danych i ponownym wykorzystaniu informacji sektora wymagany przepisami
J publicznego prawa
Archiwizacja | Art. 6 ust. 1 lit. ¢ w zwiazku z przepisami ustawy
dokumentacji I o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
zwigzanej

z
postepowaniem

Ustalanie, Art. 6 ust. 1 lit. f RODO w ramach naszego prawnie
dochodzenie lub | uzasadnionego interesu, jakim jest 3lata
obrona przed zabezpieczenie naszego interesu prawnego

roszczeniami

ODBIORCY DANYCH

Twoje dane ujawnimy podmiotom $wiadczacych dla nas ustugi wymagajgce
przetwarzania danych, w tym dostawcy systemu elektronicznego zarzgdzania
dokumentacja oraz systemu do sktadania ofert w naborze, operatorowi pocztowemu,
dostawcy oprogramowania biurowego i hostingu. Mozemy tez ujawni¢ Twoje dane
uprawnionym do ich uzyskania organom publicznym - w tym organom i podmiotom
prowadzacym kontrole wydatkowania $rodkéw publicznych, w tym $rodkéw unijnych
— atakze podmiotom wnioskujgcym o udostepnienie informacji publicznej.

TWOJE UPRAWNIENIA

Masz prawo do dostepu do swoich danych, zadania ich sprostowania, ograniczenia ich
przetwarzania lub ich usunigcia. Mozesz takze wyrazi¢ sprzeciw wobec przetwarzania
przez nas Twoich danych osobowych odbywajgcego sie w ramach naszego prawnie
uzasadnionego interesu lub w zwiazku z realizacjg przez nas zadania w interesie
publicznym. W celu skorzystania z ww. praw skontaktuj sig¢ z nami lub naszym
inspektorem ochrony danych.

Niezaleznie od ww. praw mozesz wnie$é skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Centrum Kultury w komiankach, ul. Wiejska 12a, 05-092 Ltomianki
- NIP: 1181262068 - tel. +48 227513502

- ck@kultura.lomianki.pl - www.kultura.tomianki.pl -www.facebook.com/kulturalomianki
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CHARAKTER PODANIA DANYCH

Podanie przez Ciebie danych osobowych warunkujgcych udziat w postepowaniu jest
dobrowolne, ale niezbedne do ztozenia oferty i wzigcia udziatu w postgpowaniu.
W zakresie 0s6b wskazanych do kontaktu w zwigzku ze ztozong ofertg, podanie danych
nie jest niezbedne do wziecia udziatu w postgpowaniu, ale brak ich podania moze
utrudnié komunikacje w zwigzku ze ztozong oferta.

ZAUTOMATYZOWANE PRZETWARZANIE

Na podstawie Twoich danych osobowych nie bgdziemy podejmowac decyzji opartych
wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu.

Zapoznatam/em Si€: ....ccvvverirrniiiniiiennieininneiinn Data: civeveerrereenerreereriissienssren

Centrum Kultury w tomiankach, ul. Wiejska 12a, 05-092 Lomianki
-NIP: 1181262068 - tel. +4822 7513502
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do Regulaminu naboru instruktoréw zaje¢ cyklicznych w sezonie 2026/2027

KRYTERIA OCENY OFERTY

1. Kryteria oceny wartos$ci organizacyjnej:

Nr ) Maksymalna
. Charakterystyka kryterium .
kryterium punktacja
Ocena kompletnosci oferty. Kazda rubryka oferty
powinna zostac wypetniona.
1 4 pkt
Kazdy z zatgcznikéw powinien by¢é dotgczony do oferty,
a oéwiadczenia powinny zostac¢ zaznaczone (Czgs¢ E).
Spéjnosc oferty z zatgczong do niego dokumentacjs.
9 Catosé oferty powinna by¢ zgodna z pozostatymi 6 okt
elementami oferty, w szczegdélnosciz Czescig A P
Czescia B.
Profesjonalizm i do$wiadczenie osob prowadzgcych
zajecia.
3 Do oferty powinny zostaé zatgczone dokumenty 10 pkt
potwierdzajace profesjonalizm i doswiadczenie
instruktoréw.
taczna liczba punktow: 20 pkt
2. Kryteria oceny wartosci merytorycznej:
Nr . Maksymalna
. Charakterystyka kryterium .
kryterium punktacja
I.
i Spéjnosé celdw prowadzonych zajeé z celami naboru.
1 Opis zajeé jest przejrzysty i czytelny, a cele i 15 pkt

przewidywane rezultaty sa racjonalne i mozliwe do
osiggniecia. Uzasadnienie potrzeby realizacji zajec¢ jest

- ck@kultura.lomianki.pl - www.kultura.lomianki.pl
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odpowiednio argumentowane i jest spéjne z celami
przewidywanymi rezultatami.

Opis zaje¢ jest rzeczowy, konkretny, ma jasno
okreslone cele oraz przewidywane rezultaty
jako$ciowe, ktére bezposrednio wynikajg z
przedstawionych zatozen i pozostajg z nimi w logicznym
zwiazku.

15 pkt

Racjonalno$é podanych w ofercie kosztéw
prowadzenia zajeé oraz kalkulacji kosztéw materiatow,
wraz z ich uzasadnieniem.

15 pkt

taczna liczba punktéw:

45 pkt

3. Kryteria oceny zgodnos$ci z celami haboru:

Nr
kryterium

Charakterystyka kryterium

| Maksymalna
punktacja

Oferta realizuje misje statutowa Organizatora.

Oferta obejmuje zajecia edukacyjno-animacyjne,
ktére stymulujg kreatywno$¢ i aktywizujg twérczo
uczestnikéw réznych grup odbiorcéw.

15 pkt

Oferte charakteryzuje oryginalno$¢, atrakcyjnosc i
wysoka warto$¢ artystyczna oraz edukacyjna
odpowiadajaca na potrzeby grup odbiorcow.

12 pkt

Zajecia uwzgledniaja udziat grup spotecznych,
w szczegblnosci oséb ze szczegdlnymi potrzebami.

Opis dziatan na rzecz dostepnosci (w tym dla oséb ze
szczegolnymi potrzebami) jest racjonalny i adekwatny
do charakteru proponowanych zajeé.

8 pkt

taczna liczba punktéw:

35 pkt

- ck@kultura.lomianki.pt - www.kultura.lomianki.pl
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Maksymalna liczba punktéw: 100 pkt

Centrum Kultury w tomiankach, ul. Wiejska 12a, 05-092 Lomianki
- NIP: 118126 2068 - tel. +48 22751 3502
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