Zarzadzenie nr 16/2026
Dyrektora Centrum Kultury w L.omiankach
z dnia 1 czerwca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zaméwien Publicznych do kwoty 170 000 z! netto
w Centrum Kultury w Lomiankach

Na podstawie art. 17 ustawy z dnia 17 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 87) oraz §7 ust. 3 pkt. 7 Statutu Centrum
Kultury w Lomiankach, nadanego Uchwatg Nr LX111/477/2022 Rady Miejskiej w Lomiankach
z dnia 25 sierpnia 2022 roku, w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych oraz ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamdwien
publicznych, zarzgdzam co nastgpuje:

§1.

Wprowadzam do stosowania Regulamin Zaméwien Publicznych do kwoty 170 000 zt netto
w Centrum Kultury w Eomiankach.

§2.

Traci moc Zarzadzenie nr 19/2024 z dnia 28 czerwca 2024 roku.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.







Zalgcznik do Zarzadzenia nr 16/2026
Dyrektora Centrum Kultury w Lomiankach
z dnia 1 czerwca 2026 r.

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH DO KWOTY 170 000 ZE. NETTO
W CENTRUM KULTURY W LOMIANKACH



ROZDZIAL 1
§ 1. Przepisy ogoélne
Regulamin stosuje sie do udzielania zaméwien publicznych o wartoscei nieprzekraczajacej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2025 t., poz. 1173 z p6zn. zm.) tj. 170 000 z} netto.
Zamowienia musza byé dokonywane zgodnie z art. 44 ust 1-3 ustawy z dn. 27 sierpnia
2009 r o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2026 poz. 426 z pézn.zm) tj.:
1) w sposob celowy i oszezedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw,
b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnigciu zalozonych
celow.

2) w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan;

3) w wysokodci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowigzan.
Realizacja zamowien odbywa sie z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, jawnosci,
przejrzystosci, dostepnoscei oraz réwnego traktowania oraz w sposéb zapewniajacy:

1) najlepsza jako$é dostaw, ustug oraz robét budowlanych, uzasadniong charakterem
zamo6wienia, w ramach $rodkéw, ktore zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego
realizacje, oraz

2) uzyskanie najlepszych efektow zamoéwienia, w tym efektow spolecznych,
srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest
mozliwy do uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku do poniesionych
nakladow.

Niniejszy regulamin nie ma zastosowania:

1) kiedy dostawy, ushugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez
jednego wykonawce. W szczegélnosci chodzi o zaméwienia, ktérych przedmiotem
sa dostawy wody za pomoca sieci wodociggowej, odprowadzanie Sciekéw do sieci
kanalizacyjnej, dostawy ciepta w sieci cieplowniczej, ustugi przesylowe
lub dystrybucyjne energii elektrycznej;

2) kiedy ze wzgledu na wyjgtkowa sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajacego, ktérych nie mogl przewidzie¢ wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zaméwienia, a nie mozna zachowa¢ terminéw
okreslonych dla innych trybéw udzielania zamoéwienia. Nalezy przyjac,
ze natychmiastowe wykonanie zaméwienia oznacza konieczno$¢ jego realizacji
,Szybciej niz pilne”. Dotyczy to m.in. konieczno$¢ reagowania w sytuacjach
wystgpienia awarii, szkody w majatku zamawiajacego spowodowane; sita wyzsza,
zadania o specjalistycznym charakterze, wystgpowania jednego wykonawcy
zapewniajacego realizacje zamowienia.

3) w przypadku ushig artystycznych o szczegdlnym charakterze, w szczeg6élnosci
w odniesieniu do tworczosci artystycznej wykonywanej przez artyste
w sposéb autorski, indywidualny, nieszablonowy oraz niepowtarzalny.
Zamawiajacy moze wybra¢ Wykonawce bez stosowania wyboru ofert. Konieczne
wéwcezas jest zawarcie umowy cywilnoprawnej.

4) w przypadku zaméwiefi ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu
dzialalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacja wystaw, koncertow, konkursow,
festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzigé z zakresu edukacji



kulturalnej lub z gromadzeniem materialéw bibliotecznych przez biblioteki lub
muzealiéw, a takze z zakresu dziatalnosci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem
materialdéw archiwalnych, jezeli zaméwienia te nie stuzg wyposazaniu
zamawiajacego w Srodki trwate przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci.
W zaleznoéci od kwoty netto przedmiotu zaméwienia, konieczne jest wowczas
pisemne zamdwienie badz zawarcie umowy cywilnoprawnej.

5. W przypadku udzielenia zamdwienia publicznego na roboty budowlane i projektowe,
bez wzgledu na jego wartos¢ zamowienia zawiera si¢ umowg w formie pisemnej, w ktore;j
okre§la sie, w szczegblnosci przedmiot zamoéwienia, termin realizacji, wartosé
zamOwienia, kary umowne i warunki gwarancji.

§ 2. Stlownik pojec
1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) warto§ei zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

2) dostawie, ushudze, robotach budowlanych — oznacza to odpowiednio: dostawe,
ushuge, roboty budowlane, wedlug definicji okreslonych w ustawie z dnia 11
wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

3) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamoOwienia albo oferte z najnizsza cena;

4) wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobg prawng albo
jednostke organizacyjng nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o
udzielenie zaméwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamoéwienia;

5) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Centrum Kultury w Eomiankach;

6) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Centrum
Kultury w Loomiankach;

7) regulaminie — oznacza to niniejszy ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych
do kwoty 170 000 z! netto Centrum Kultury w Lomiankach”.

8) zaméwienie publiczne - oznacza odplatng umoweg zawierang migdzy
zamawiajagcym a wykonawca, czyli podmiotem, ktéry oferuje zamawiajgcemu
roboty budowlane, ustugi lub dostawy;

9) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
zamawiajacym a wykonawca, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;

10) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo
zamowien publicznych.

ROZDZIAL I
§ 3. Udzielanie zaméwien publicznych
1. Podstawa realizacji zaméwien publicznych przez zamawiajgcego jest umieszczenie
ich w planie finansowym zamawiajgcego.
2. Procedury udzielania zaméwien regulowane sa w nastepujacych progach:
1) zamoéwienia o warto$ci od 0,00 zt do 4 000,00 zl netto;



2) zaméwienia o wartosci od 4 000,01 zt do 15 000,00 zt netto;

3) zaméwienia o wartosci od 15 000,01 zt do 50 000,00 zt netto;

4) zaméwienia o wartosci od 50 000,01 zt do 170 000 z1 netto.
Whiosek o udzielenie zamowienia, wypelnia si¢ do udzielania zaméwienia od 15 000,01
7zt netto i sporzadza go odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania pracownik.
Wzor wniosku stanowi Zalacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Whiosek, o ktérym mowa w ust. 4 zawiera, w szczego6lnosci:

1) przedmiotu zaméwienia;

2) uzasadnienie;

3) aktualng warto$¢ przedmiotu zaméwienia, oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu oraz datg ustalenia wartosci zaméwienia;

4) proponowany termin realizacji / wykonania zamoéwienia;

5) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe pracownika odpowiedzialnego
za przygotowanie zapytania ofertowego, w tym dokonanie ustalenia wartosci
zamOwienia.

Po ujeciu wydatku w planie finansowym, wniosek podlega zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajacego lub osobg przez niego upowazniong.

Zamieszczenie ,,Zaproszenia do skladania ofert” na stronie internetowej Zamawiajacego
jest obowiazkowe w przypadku udzielania zaméwienia o wartosci przekraczajacej kwote
50 000,01 zl netto.

§ 4. Procedura udzielania zaméwienia od 0,00 zi do 4 000,00 z1 netto
Zamowienie publiczne do warto$ci zaméwienia do 4 000,00 zi netto upowazniony
jest Dyrektor Centrum Kultury oraz upowaznione przez niego 0soby.

Po uzyskaniu ustnej akceptacji kierownika zamawiajacego, osoba upowazniona
przeprowadza zaméwienie publiczne.
Zgoda kierownika zamawiajacego na zaméwienie publiczne udzielana jest ustnie.

§ 5. Procedura udzielania zamoéwienia od 4 000,01 z} do 15 000,00 zl netto
Zaméwienie publiczne od warto$ci zamoéwienia od 4 000,01 zt do 15000 zt netto
upowazniony jest Dyrektor Centrum Kultury oraz upowaznione przez niego osoby.
Zaméwienie publiczne poprzedza zebranie lub poréwnanie co najmniej trzech ofert
publikowanych na stronach internetowych potencjalnych wykonawcoéw i wybbor
najkorzystniejszej oferty cenowej, badz wyslanie zapytania do co najmniej trzech
wykonawcow zapewniajacej konkurencje.

Podstawa udokumentowania zaméwienia publicznego jest pisemne zaméwienie badZ
zawarta przez zamawiajacego umowa.

Po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego pisemnego zamoéwienia, osoba
upowazniona przeprowadza zaméwienie publiczne.

W szczegblnych przypadkach zgoda kierownika zamawiajacego na zamowienie publiczne
udzielana jest ustnie.

§ 6. Procedura udzielania zaméwienia od 15 000,01 zi do 50 000,00 zi netto
Zamébwienie publiczne od warto$ci zamdéwienia od 15 000,01 zt do 50 000,00 zt netto
upowazniony jest Dyrektor Centrum Kultury oraz upowaznione przez niego osoby.



W celu uzyskania akceptacji na realizacj¢ zaméwienia publicznego, osoba upowazniona
sklada u gléwnego ksiggowego ,,Wniosek o udzielenie zaméwienia”, stanowigcy
Zalacznik Nr 1 do Regulaminu, ktéry podlega akceptacji glownego ksiggowego
oraz kierownika zamawiajacego.

Zamoéwienie publiczne poprzedza zebranie lub poréwnanie co najmniej trzech ofert
publikowanych na stronach internetowych potencjalnych wykonawcow i wybor
najkorzystniejszej oferty cenowej badz wyslanie zapytania do co najmniej trzech
wykonawcdw zapewniajgcej konkurencje.

Potwierdzeniem czynnosci, o ktérej mowa w ust. 3, jest notatka stuzbowa sporzgdzona
przez osobe upowazniong do przeprowadzenia zamowienia publicznego.

Po uzyskaniu akceptacji notatki stuzbowej przez kierownika zamawiajacego,
osoba upowazniona przeprowadza zamoéwienie publiczne.

Podstawa udokumentowania zamdwienia publicznego jest zawarta przez zamawiajacego
umowa.

§ 7. Procedura udzielania zaméwienia od 50.000,01 zt kwoty do 170 000,00 zl netto
Zamoéwienie publiczne od wartosci zamdwienia od 50 000,01 zt do 170 000,00 71
upowazniony jest Dyrektor Centrum Kultury oraz upowaznione przez niego osoby.
W celu uzyskania akceptacji na zamowienie publiczne, osoba upowazniona do zaméwienia
publicznego, sktada u gléwnego ksiggowego ,,Wniosek o udzielenie zaméwienia”,
stanowigcy Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu, ktéry podlega akceptacji gltownego
ksiegowego oraz kierownika zamawiajgcego.
Po uzyskaniu akceptacji gtéwnego ksiegowego oraz kierownika zamawiajgcego, osoba
upowazniona przeprowadza zamdwienie publiczne.
Procedure wyboru wykonawcy dokonuje poprzez zamieszczenie na stronie internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej zamawiajacego ,,Zaproszenia do sktadania ofert”.
,.Zaproszenie do skladania ofert” powinno zawiera¢ podstawowe informacje dotyczace
zamOwienia, a w szczegodlnosci:
1) opis przedmiotu zamdwienia;
2) termin wykonania zamowienia;
3) okres gwarancji (jezeli nie zostat on wskazany w opisie przedmiotu zamdéwienia);
4) kryteria wyboru oferty;
5) warunki stawiane przez zamawiajgcego,
6) termin i spos6b przekazania odpowiedzi przez oferenta;
7) klauzulg informacyjna.
W trybie ,,Zaproszenia do sktadania ofert™:

1) Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert.

2) Wykonawca moze zlozy¢ oferte osobiscie, przesta¢ poczta lub kurierem
lub za pomoca poczty elektronicznej.

3) Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

4) Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegélnosei:
jakos¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, aspekty
spoleczne, aspekty innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania



zamo6wienia, do$wiadczenie wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej
wykonawcy.
5) Najkorzystniejsza oferts jest oferta z najnizsza ceng albo oferta, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriéw oceny ofert.
Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia sporzadza si¢ protokot.
Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego regulaminu.
Podstawa udokumentowania zaméwienia publicznego jest zawarta przez zamawiajacego
umowa.

ROZDZIAL 111
§ 8. Postanowienia koncowe
. Obowiazkiem odpowiedzialnego za udzielenie zaméwienia publicznego jest bezstronne
oraz staranne przygotowanie postgpowania.
. Jezeli w odpowiedzi na zapytanie skierowane do wymaganej liczby wykonawcow
odpowiedzial tylko jeden to ,przemawia, to za uznaniem, ze wskazana w odpowiedzi
wykonawcy cena wykonania przedmiotu zaméwienia ma charakter ceny rynkowe;j”.
. Udzielenie zamdwienia zatwierdza Dyrektor zamawiajgcego.
. Zamdwienia publiczne objete niniejszym regulaminem podlegaja rejestracji.
. W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor zamawiajacego moze podja¢ decyzje¢
o odstgpieniu od stosowania Regulaminu.
. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektor Zamawiajacego
lub upowazniong przez niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegolnosci wskazad
okolicznoéci uzasadniajace odstapienie od stosowania regulaminu. Notatke stuzbowa
przechowuje si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa. Wzor notatki stanowi
Zalgcznik Nr 3 do regulaminu.
. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegblnosei
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposob udzielania zaméwiefi lub innych
mechanizméw finansowych.
. Zalacznikami do niniejszego regulaminu sg:
1) Whniosek przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;
2) Zaproszenie do sktadania ofert;
3) Notatka sluzbowa;
4) Wzor protokohu.



Zalacznik Nr 1 do Regulaminu
Lomianki ........... Wrerreraamearaens

Whiosek na przeprowadzenie post¢gpowania
o0 udzielenie zaméwienia publicznego na: dostawy* - ustugi* - roboty budowlane*
o warto$ci mniejszej niz 170 000 zi

1. Przedmiot zamdwienia:

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

3. Warto$¢ szacunkowa zamdwienia w zlotvch:

................... zl netto;

................... zt kwota podatku VAT (8% lub 23%)

................... zt brutto;

zamowienie oszacowano W dniu..........eeeeeienen.
4. Proponowany termin realizacji/wykonania zZamOowienia: .........c.coveuiuiieniiiiineiiiien
5. Sugerowana procedura Wyboru WyKOMAWCY: .. vviiiiiieiniiiiiiiiiiii it r s tae e

(zebranie ofert lub zapytanie / zaproszenie do sktadania ofert)

6. Imie. nazwisko i stanowisko shuzbowe. osoby odpowiedzialnej za post¢powanie udzielenie

zamdwienia publicznego.

(data i podpis pracownika)

Akceptacja:

Glowny Ksiggowy:

Dyrektor Centrum Kultury:




Zalgcznik nr 2 do Regulaminu

Fomianki .....ooovvvieniininnnnnnnns

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
o wartos$ci mniejszej niz 170 000 zi

Centrum Kultury w Lomiankach z siedziba przy ul. Wiejskiej 12a, 05-092 Lomianki zaprasza
do zlozenia ofert na:

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

................................. (opis przedmiotu zamdwienia moze stanowi¢ zalgcznik do zaproszenia)

2. Termin realizacii zamowienia:

.................................... (cena, termin np. min. 14 dni mak. 30 dni, gwarancja)

Przykiadowe kryteria, wraz ich réwnaniami

CENA: C=¢( g;"’” x 100 pkt) x ...%
gdzie: C min - cena brutto oferty najtanszej
Co — cena brutto oferty ocenianej
T min
TERMIN: T={( To x 100 pkt) x ... %
gdzie: T min  — termin minimalny
To — termin oferty ocenianej

GWARANCIA: G =(3%  x 100pkt) x ..%
G naj
G 3 . L
gdzie: 0 gwarancja oferty ocenianej
Gnaj —gwarancja najdiuisza

Inne wynikajqce z zapotrzebowania Zamawiajgcego

5. Warunki stawiane przez Zamawiajacego:

W przypadku mozliwosci zrealizowania wyzej wymienionego zamdwienia, prosimy o ztozenie oferty
w jednym egzemplarzu, w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie lub opakowaniu. W przypadku
przekazania oferty do Zamawiajacego za posrednictwem operatora pocztowego, osobiscie lub postanca,
Oferent ponosi odpowiedzialnos¢ za date i godzine jej wplywu do siedziby Zamawiajacego,
na adres:



Centrum Kultury w L.omiankach
ul. Wiejska 12a
05-092 Lomianki

Formularz ofertowy mozna przestaé¢ drogg elektroniczng na adres: ............ooovvviiiiiiininnninninne.

najpdzniej do dnia: ... d0 BOAZ. .ot
Osoba upowazniona do kontaktu z Oferentami jest ............ooooiiiiiiniii

UWAGA!! Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ uniewaznienia post¢powania na kazdym jego
etapie bez podawania przyczyny. Stosowna informacja zostanie przestana do Oferentéw badz
umieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.

Zamawiajgcy przewiduje / nie przewiduje skladania ofert czgstkowych.

Zataczniki:
—  'wzor formularza ofertowego
—  wzor/projekt umowy
~  klauzula informacyjna




Zalgcznik nr 1 do Zaproszenia do skladania ofert

(miejscowosé, data)

(pieczatka oferenta)

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na ,,Zaproszenie do skiadania ofert” na

sktadam oferte nastepujacej tresci:

1. Oferujemy wykonania zaméwienia na zasadach okreslonych w zapytaniu / zaproszeniu za:
Nazwa artykulu Producent., Cena
Lp. (zgodnie z opisem model/wers;z_l jom. ilos¢ | jednostkowa | Cena brutto [zl]
przedmiotu zamdéwienia) (dotyezy wsz’ystkzch brutto [zl]
elementow)
A B C D E F G=ExF
(...)
Cena ofertowa brutto [zi]
cene netto: L zt
podatek VAT: ... zt
cene brutto: ... zt
] (0100 1 V1= S O PO POV PP PP PPN

2. Termin wykonania zZamOWIenia:  ..........oeeuevuirnmmuniimiiaenree

3. Warunki platnosci: = o e

4. OKIes GWAranCiil:  tuveereerieeieiiiiiiiier i

5. Os$wiadczam. ze:

— zapoznali$my si¢ z projektem umowy;
— zobowiazujemy si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie okreslonym przez
zamawiajacego.

6. Zalgcznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

1) e e
2) (...)

7. Oswiadczam, ze cena podana w ofercie jest obowiazujaca w calym okresie waznosci umowy
i zawiera wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem zamdwienia jakie ponosi
zamawiajacy.

8. Oswiadczam, ze wypetnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOVY

wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zam6wienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.!

(podpis Oferenta osoby upowaznionej)

) rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb

fizyeznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119z 04.05.2016, str. 1).
2) W preypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO irefci o$wiadczenia

Wykonawca nie skiada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).




Zalacznik nr 3 do Zaproszenia do skladania ofert
ADMINISTRATOR DANYCH

Administratorem Twoich danych osobowych jest Centrum Kultury w Lomiankach z siedzibg w tomiankach, ul.
Wiejska 12A, 05-092 Lomianki. Mozesz skontaktowaé sie z nami pod adresem siedziby, a takze piszgc na adres e-
mail: ck@kultura.lomianki.pl lub dzwonigc pod numer telefonu: 22 751 35 02.

INSPEKTOR OCHRONY DANYCH

Z naszym inspektorem ochrony danych mozesz skontaktowaé sig piszac na adres e-mail: iod@kultura.lomianki.pl
lub korespondencyjnie pod adresem siedziby z dopiskiem ,inspektor ochrony danych”.

CELE | PODSTAWY PRAWNE PRZETWARZANIA

Przetwarzamy Twoje dane osobowe w celu:

1) przeprowadzenia postepowania przetargowego ponizej kwoty 170000 zt netto, w tym weryfikacji i
oceny ofert, wylonienia najkorzystniejszej oferty, publikowania wynikéw postepowania:

a) jezeli jestes osoba fizyczna skladajaca oferte we wiasnym imieniu - Twoje dane przetwarzamy
na podstawie:
- art. 6 ust. 1 lit. b RODO —tj. podjecie dziatai niezbednych do zawarcia umowy,
- art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia przez nas obowigzku
prawnego w zwiazku z ustawg Prawo zamowien publicznych, ustawg o finansach publicznych,
- art. 6 ust. 1 lit. f RODO - tj. nasz prawnie uzasadniony interes polegajgcy na umozliwieniu
weryfikacji oferty oraz nawigzania kontaktu | zawarciu prawnie skutecznej umowy,

b) jezeli jestes osoba reprezentujaca oferenta/wykonawcg np. jako peinomocnik, cztonek
organu, przedstawiciel, koordynator, pracownik — Twoje dane przetwarzamy na podstawie art.
6 ust. 1 lit. f RODO — tj. nasz prawnie uzasadniony interes polegajacy na umozliwieniu weryfikacji
oferty oraz nawigzania kontaktu i zawarciu prawnie skutecznej umowy.

2) realizacji obowiazkéw wynikajacych z dostepu do informacji publicznej — na podstawie art. 6 ust. 1
lit. e RODO {j. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym
w zwigzku z ustawa o dostepie do informacji publicznej, jezeli przetwarzanie Twoich danych bedzie
niezbedne do realizacji przez nas tego zadania,

3) zapewnienia szczegélnych srodkéw ochrony dla przeciwdziatania zagrozeniom przestgpczoscia
na tle seksualnym i zapewnienia ochrony matoletnich — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO #;.
przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia przez nas obowigzku prawnego w zwigzku z art. 21 ustawy
o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie maloletnich — cel i
podstawa przetwarzania ma zastosowanie jezeli realizacja Twoich obowigzkéw po wytonieniu wykonawcy
i zawarciu umowy, bedzie zwiazana z wychowaniem, edukacja, wypoczynkiem, leczeniem, $wiadczeniem
porad psychologicznych, rozwojem duchowym, uprawianiem sportu lub realizacja innych zainteresowan
przez matoletnich, lub z opiekg nad nimi,

4) zabezpieczenia naszego interesu prawnego, w tym ustalenia, dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami ~ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, czyli naszego prawnie uzasadnionego interesu,
ktérym jest ochrona naszego interesu prawnego.

KATEGORIE DANYCH | ZRODLO POZYSKANIA DANYCH

Dane osobowe osob niebedacych oferentem np. pelnomocnikéw, przedstawicieli, koordynatorow, pracownikéw
oferentéw

(w postaci najczesciej imie i nazwisko, stuzbowy telefon i e-mail, dane o uprawnieniach i kwalifikacjach wymaganych do
zZlozenia oferty), uzyskujemy od oferentéw na podstawie zlozonych przez nich ofert i prowadzonej korespondencii.

Dane osobowe oferenta i jego przedstawicieli moga byé weryfikowane w publicznych rejestrach np. Krajowym
Rejestrze Sadowym oraz Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialaino$ci Gospodarczej.



OKRES PRZECHOWYWANIA
Dane osobowe zawarte w ziozonych ofertach przechowywane beda przez 4 lata lub zgodnie z okresem obowigzywania
umowy.

W zakresie celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami dane przechowujemy do czasu
przedawnienia roszczen.

ODBIORCY DANYCH
Twoje dane w niezbednym zakresie moga by¢ przez nas ujawnione:

a) podmiotom, ktére swiadczg dla nas uslugi wymagajace przetwarzania danych np. podmioty prowadzace
obstuge prawna, finansowa, informatyczna, administracyjna, operatorzy pocztowi lub telekomunikacyjni.
b) podmiotom, ktére sg uprawnione do uzyskania informacji o naszej dziatalnosci, w trybie i na zasadach
okreslonych w ustawie o dostepie do informacji publicznej.
Mozemy tez przekazaé Twoje dane uprawnionym podmiotom i organom publicznym np. Urzedowi Zaméwien
Publicznych, sadom, prokuraturom, policji, organom prowadzacym kontrole, a w przypadku zakupow
wspolfinansowanych ze rodkéw zewnetrznych, w tym unijnych, dane moga zostaé udostepnione podmiotom
prowadzacym kontrole w zakresie prawidtowego wydatkowania tych Srodkéw.

TWOJE UPRAWNIENIA

Masz prawo dostepu do swoich danych. Mozesz tez zazgda¢ sprostowania danych, ich usuniecia oraz ograniczenia
przetwarzania i przeniesienia. Masz tez prawo wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania przez nas Twoich danych
osobowych na podstawie naszego prawnie uzasadnionego interesu lub w ramach wykonywania zadania
realizowanego w interesie publicznym.

Mozesz tez wniesé skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uwazasz, ze przetwarzamy
Twoje dane oschowe hiezgodnie z prawem,

OBOWIAZEK PODANIA DANYCH

Podanie danych osobowych niezbednych do identyfikacji oferenta i przeprowadzenia postepowania
przetargowego, w tym weryfikacji ofert i wytonienia najkorzysiniejszej oferty jest niezbedne i wynika z przepisow
obowiazujacego prawa, a brak podania wymaganych danych uniemozliwia realizacje ww. celéw i moze powodowac
skutki prawne w postaci odrzucenia wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu. W zakresie osob, ktére
sg pracownikami wyznaczonymi do kontaktu, podanie danych nie jest wymagane, ale brak ich podania moze
utrudni¢ sprawne zawarcie i realizacje umowy.



Zalacznik Nr 3 do Regulaminu

Notatka stuzbowa
1. Przedmiot zamowienia:
2. Termin realizacji/wykonania zZamOWienia: ..........coevviivivriiiinniiiiinre e
3. Wartoéé szacunkowa zamdwienia ustalona w dn. ......... :
cene netto: iiieiiiiiiiein zi
podatek VAT: .......cooooviiiiinnnin zt
cene brutto: ... zt
2 (02 1§ L= ST OO PP RPPRPRPPIPR

4. Nazwisko. imie i stanowisko osoby odpowiedzialnej za udzielenie zaméwienia:

...........................................................................................................................

5. Informacje uzyskano wdniach: L
6. Pordéwnano oferty / zebrano oferty od:

Lp. Dane podmiotu Cena netto Cena brutto Punkty

7. Proponowany wybdr wykonawcy IIT e
8. Uzasadnienie odstgpienia od stosowania regulaminu:

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

(czytelny podpis)

AKCEPTUIE / NIE AKCEPTUIJE



Zalgcznik nr 4 do Regulaminu
Fomiankidn. ......ooovviiiiiiinnnenes

Protokol z postgpowania o udzielenie zaméwienia o warto$ci mniejszej niz 170 000 zi
prowadzonego w trybie Zaproszenia do skladania ofert

1. Przedmiot zamdéwienia:

2. Wartoéé zamdwienia oszacowanego wdn. ................!
Ceng NEtto: .ooeiiiiiiieiiiiieee zt
podatek VAT: ... zk
cene brutto: e, zk
SEOWNIE: .ot cteits ettt e e e e sb eas bbbt e kb e s
3. Zaproszenie do skladania ofert:
4, Wdniu ...oooveiiiiiininn, umieszczono w Biuletynie Informacji Publicznej Centrum Kultury
w Lomiankach ,,Zaproszenie do sktadania ofert”. W wymaganym terminie wplyneto .......... ofert.
1) ofiereeeee GiiRencnr s oflieneist cvenrannanas netto zt, ....... bruttozt, ........... inne kryteria;
) S S nettozl, ....... brutto zi, ........... inne kryteria;

5. Podjete z Wykonawcami negocjacje lub dziatania wnoszace o uzupetnienie ztozonych ofert:

...............................................................................................................

6. Rozstrzygniecie postgpowania:
W  przeprowadzonym  postgpowaniu  wybrano  ofert¢ nr ... zlozong przez
jako najkorzystniejsza sposréd speiniajacych wszystkie

wymagania i warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

Kryteria wyboru:
vereeensl WAZA vut Y0, ceneeest WAZA oot %0, cuvennal Wagal o %
Liczba pkt | Liczba pktw | Liczba pktw
Lp. Dane Oferenta w kryterium kryterium kryterium Suma;n
”» 9 ” punktow
yyesas ppeses speens

Protokét sporzadzit/a: ...

(czytelny podpis)

Protokot o udzielenie zamdwienia zatwierdzil: .o
(podpis i pieczeé Dyrektora Centrumgl




