Zarzadzenie nr 17/2025
Dyrektora Centrum Kultury w Lomiankach
z dnia 4 czerwca 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych ewidencji
zdarzen gospodarczych dokumentujgcych realizacje zadan z zakresu Kultury,
dofinansowanych ze $rodkéw Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego - zadanie
Kultura 4.0 — Mobilnie. Efektywnie. Dostepnie.

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity — Dz.U. z 2023 poz. 120; 295 z pézn.zm.) z uwzglednieniem zapisow
ww. ustawy zawartych w art.4 ust.4 zarzadzam co nast¢puje:

§1.

Wprowadzam zasady (polityki) rachunkowos$ci dotyczace ewidencji zdarzen gospodarczych
dokumentujacych realizacje zadania: Kultura 4.0 — Mobilnie. Efektywnie. Dostgpnie.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od zaistnienia
pierwszego zdarzenia dotyczgcego zadania.



Zalgeznik do Zarzadzenia nr 17/2025
Dyrektora Centrum Kultury w Lomiankach
z dnia 4 czerwca 2025 roku

Zasady (polityka) rachunkowosci dotyczace ewidencji zdarzen gospodarczych
dokumentujacych realizacje zadania: : Kultura 4.0 — Mobilnie. Efektywnie. Dostepnie.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe; i
finansowej realizacji zadania: : Kultura 4.0 — Mobilnie. Efektywnie. Dostgpnie.

§1.
Zasady ogélne

1. Ksiegi rachunkowe zwiazane z realizacjg zadania Kultura 4.0 — Mobilnie. Efektywnie.
Dostgpnie.  prowadzone sg w Centrum Kultury ul. Wiejska 124,
05-092 L.omianki.

2. Ewidencja zadania wykonywana jest na nosnikach komputerowych, przy pomocy
programu finansowo-ksiggowego Symfonia.

3. Dla potrzeb realizacji zadania Centrum Kultury posiada wyodrgbniony rachunek
bankowy nr 93 8009 0007 0015 8990 2001 0011.

4. Podstawa ewidencjonowania kosztéw dotyczacych realizacji zadania sg faktury
lub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej.

5. Dowody ksiegowe przed zaksiggowaniem winny by¢ opisane i sprawdzone pod
wzgledem:

e merytorycznym
e formalno-rachunkowym
e zatwierdzone do wyplaty

6. Dokumenty ksiegowe zaakceptowane do wyplaty przez dyrektora stanowig podstawe
dokonania zaplaty na wskazane konto kontrahenta w nieprzekraczalnym terminie okreslonym
w fakturze/rachunku i ujecia w ksiegach rachunkowych.

7. Platnosci dokonywane sa w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu
bankowego na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych konieczno$¢ dokonania
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.



Zakladowy plan kont

1. W zakladowym planie kont wprowadza si¢ nastgpujace konta analityczne:

010-2-1 Srodki trwate — Kultura 4.0 — Mobilnie. Efektywnie. Dostgpnie

080-1 Srodki trwale w budowie obcy srodek trwaty — Kultura 4.0 — Mobilnie. Efektywnie.
Dostepnie

070-1-2 Obcy $rodek trwaty Infrastruktura domoéw kultury Kultura 4.0 - Mobilnie.
Efektywnie. Dostgpnie

139-3-30 Inne rachunki bankowe Kultura 4.0 — Mobilnie. Efektywnie. Dostgpnie

202-x  Rozrachunki — dostawcy krajowi

400-10 Amortyzacja : Kultura 4.0 — Mobilnie. Efektywnie. Dostgpnie.

502-84 Kultura 4.0 — Mobilnie .Efektywnie. Dostepnie

502-84-1 Srodki MKiDN

502-84-2 Srodki wlasne

760-33 Pozostate przychody operacyjne: Kultura 4.0 - Mobilnie. Efektywnie. Dostgpnie
845-1-16 Rozliczenia miedzyokresowe przychodow krétkoterminowe

Kultura 4.0 - Mobilnie. Efektywnie .Dostepnie

845-2-16 Rozliczenia miedzyokresowe przychodéw dlugoterminowe

Kultura 4.0 - Mobilnie. Efektywnie. Dostepnie

§2.
Opis kont analitycznych

Zesp6l 0 - "Majatek trwaly"
Konto 010 - "Srodki trwale"

Konto 010 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore nie podlegaja
ujeciu na koncie pozostate srodki trwale.

Konto 080 - "Srodki trwale w budowie obcy $rodek trwaly "

Konto 080 stuzy do ewidencji poniesionych kosztéw pozostajgcych w bezposrednim zwigzku
z budowa , montazem, modernizacja, ulepszeniem juz istniejgcego Srodka trwatego.



Konto 070- " Umorzenie $srodkéw trwalych”
Konto 070 stuzy do ewidencji umorzenia srodkéw trwatych .

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ przede wszystkim dotychczasowe umorzenie likwidowanych,
sprzedanych lub stanowigcych niedobér srodkow trwatych, korekty zmniejszajace uprzednio
naliczone umorzenia tylko za dany rok.

Na stronie Ma ksieguje si¢ przede wszystkim naliczone umorzenie planowe srodkéw trwatych,
korekty zwiekszajace tylko za dany rok uprzednio naliczone umorzenie.

Konto 070 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ dotychczasowego umorzenia
Srodkow trwatych.

Zesp6l 1 —,, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Do konta 139 Inne rachunki bankowe prowadzi si¢ konto analityczne 139-3-30 Rachunek
pomocniczy WB 93, dla ktérego wprowadzono konto 139-3-27 inny rachunek bankowy
,» Kultura 4.0 —Mobilnie. Efektywnie. Dostgpnie.”

Wyodrebnione konto analityczne stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w ramach zadania
pod nazwa prowadzonym na wydzielonym rachunku bankowym.

Na stronie Wn ksigguje sie wplywy $rodk6w, na stronie Ma- wyplaty lub przekazanie
otrzymanego dofinansowania. Zapisy dokonane sa wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka
a bankiem.

Zespol 2 - "Rozrachunki i rezliczenia"

Konta zespohi 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, Srodkow
europejskich i innych srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczef niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwiaé wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i
zobowigzah z podzialem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen
w walutach obcych - wedtug poszczegélnych walut, a przy rozliczaniu srodkéw europejskich
réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.



Zespol 4 — "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"
Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztéw w ukltadzie rodzajowym.

Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i
prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug stawek

amortyzacyjnych.

W przypadku amortyzowania $rodkow trwatych sfinansowanych dotacjami réwnolegle do
odpis6w amortyzacyjnych instytucja dokonuje ksiegowania amortyzacji w wielkosci
proporcjonalnej do udziatu dotacji w cenie $rodka trwatego na pozostate przychody operacyjne

w korespondencji z kontem 840 , Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow ,,.

Zespol 5 — ,, Koszty wedlug typow dzialalnosci i ich rozliczenie”

Konta zespolu 5 ,Koszty wedlug typéw dziatalnosci i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji
i rozliczenia kosztow w uktadzie kalkulacyjnym. Konta tego zespolu moga zosta¢ réwniez
wykorzystane do ewidencji wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym. Nie ujmuje sig
na kontach zespolu 5 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy
celowych 1 innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztdw operacyjnych i kosztow
operacji finansowych.

Na koncie 502 ksiggowane sg koszty nieodplatnej podstawowej dziatalnosci instytucji kultury
w uktadzie rodzajowym.

Na stronie Wn ksieguje sie koszty nieodplatnej podstawowej dziatalnodci.
W trakcie roku obrotowego konto 502 wykazuje wylacznie saldo Wn.

Zespol 7- ,, Przychody i koszty ich osiagniecia”
Konto 760 — ,, Pozostate przychody operacyjne”

Stuzy do ewidencji pozostatych przychodéw operacyjnych, niezwigzanych bezposrednio
ze zwyklg dziatalnoscia instytucji kultury.

Po stronie Ma ksieguje sie réwnolegle do odpisu amortyzacji naliczonej od majatku trwatego
w czesci sfinansowanej dotacja.



Zespol 8- ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konto 845- ,, Rozliczenia migedzyokresowe przychodéw”

Konto 845 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych przychodéw majatku trwatego.
Po stronie Wn konta 845 ujmuje si¢ rozliczenie — zarachowanych w poprzednich okresach

sprawozdawczych- rozliczen miedzyokresowych przychodéw, w odpowiedniej czgsci

odnoszacej si¢ do danego okresu sprawozdawczego.

Po stronie Ma konta 845 ujmuje sie powstale w biezgcym okresie sprawozdawczym

przychody odnoszgce sie do przysztych okreséw sprawozdawczych.




