Zarzadzenie nr 20/2025
Dyrektora Centrum Kultury w Lomiankach
z dnia 4 czerwea 2025 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych ewidencji
zdarzen gospodarczych dokumentujacych realizacj¢ zadania w ramach programu
Wydarzenia artystyczne dla dzieci i mlodziezy 2025 ze $rodkéw finansowych Ministra
Kultury i Dziedzictwa Narodowego w ramach zadania ,, Zaczerpnij kultury — Kultura
nie kluje! ”

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity — Dz.U. z 2023 poz. 120 ; 295 z péZn.zm) z uwzgl¢dnieniem zapisow ww.
ustawy zawartych w art.4 ust.4 zarzadzam co nast¢puje:

§1.

Wprowadzam zasady (polityki) rachunkowosci dotyczace ewidencji zdarzen gospodarczych
dokumentujacych realizacje zadania w ramach programu Wydarzenia artystyczne dla dzieci
i mlodziezy 2025 ze §rodkéw finansowych Ministra Kultury i Dziedzictwa w ramach zadania
» Zaczerpnij kultury — Kultura nie kluje!

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od zaistnienia
pierwszego zdarzenia dotyczacego zadania.



Zalgcznik do Zarzadzenia nr 20/2025
Dyrektora Centrum Kultury w
Lomiankach z dnia 4 czerwca 2025 roku

Zasady  (polityka) rachunkowosci dotyczace ewidencji zdarzenn gospodarczych
dokumentujacych realizacje zadania w ramach programu Wydarzenia artystyczne dla dzieci
i mlodziezy 2025 ze $rodkéw finansowych Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
w ramach zadania > Zaczerpnij kultury — Kultura nie ktuje!”

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe]
i finansowej realizacji zadania w ramach programu Wydarzenia artystyczne dla dzieci
i mlodziezy 2025 ze $rodkéw finansowych Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
w ramach zadania ” Zaczerpnij kultury — Kultura nie kiuje!”

Zasady ogolne

1. Ksiegi rachunkowe zwigzane z realizacja zadania w ramach programu Muzyka 2025
ze $rodkéw finansowych Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w ramach
zadania ,, Zaczerpnij kultury — Kultura nie ktuje!” prowadzone s3 w Centrum Kultury
ul. Wiejska 124, 05-092 Lomianki.

2. Ewidencja zadania wykonywana jest na noénikach komputerowych, przy pomocy
programu finansowo-ksiegowego Symfonia.

3. Dla potrzeb realizacji zadania Centrum Kultury posiada wyodrebniony rachunek
bankowy nr 93 8009 0007 0015 8990 2001 0011. W przypadku braku otrzymania
dofinansowania, platnosci zwigzane z realizacja projektu dokonywane beda
ze $rodkéw wiasnych Centrum Kultury z rachunku podstawowego lub pomocniczego ,
a nast¢pnie bedg zrefundowane ze $rodkéw projektu. .

4. Podstawa ewidencjonowania kosztéw dotyczacych realizacji zadania sg faktury
lub inne dokumenty ksi¢gowe o rownowaznej wartoéci dowodowej.

5. Dowody ksiegowe przed zaksiegowaniem winny by¢ opisane i sprawdzone pod
wzgledem:

e merytorycznym
e formalno-rachunkowym
e zatwierdzone do wyplaty

6. Dokumenty ksiegowe zaakceptowane do wyplaty przez dyrektora stanowig podstawe
dokonania zaplaty na wskazane konto kontrahenta w nieprzekraczalnym terminie okreslonym
w fakturze/rachunku i ujecia w ksiegach rachunkowych.

7. Platnosci dokonywane sz w formie bezgotowkowej za pomoca elektronicznego
systemu bankowego na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajgcych koniecznosé
dokonania przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wyciag bankowy.



Zakladowy plan kont

1. W zakltadowym planie kont wprowadza si¢ nastgpujace konta analityczne:
139-3-32 Inne rachunki bankowe Zaczerpnij kultury — Kultura nie kluje!
401-61 Materialy i energia Zaczerpnij kultury — Kultura nie kiuje!
402-61 Uslugi obce Zaczerpnij kultury — Kultura nie kluje!
403-61 Podatki i oplaty Zaiks Zaczerpnij kultury — Kultura nie kluje!
502-86 Koszty dziatalnosci nieodptatnej Srodki CK Zaczerpnij kultury — Kultura
nie ktuje!
502-86-1 Srodki MKiDN Zaczerpnij kultury — Kultura nie kluje!
502-86-2 Srodki CK Zaczerpnij kultury — Kultura nie kluje!

Opis kont analitycznych

Zespoll —,, Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”

Do konta 139 Inne rachunki bankowe prowadzi sie konto analityczne 139-3 Rachunek
pomocniczy WB 93, dla ktorego wprowadzono konto 139-3-32 inny rachunek bankowy
,» Zaczerpnij kultury - Kultura nie ktuje!”.

Wyodrebnione konto analityczne stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w ramach zadania
pod nazwg prowadzonym na wydzielonym rachunku bankowym.

Na stronie Wn ksicguje sic wplywy $rodkéw, na stronie Ma- wyplaty lub przekazanie
otrzymanego dofinansowania. Zapisy dokonane sa wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzié pelna zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostka
a bankiem.

Zespol 4 — "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztéw w ukladzie rodzajowym.
Konto 401 —,, Materialy i energia”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw.

Nabyte materialy wykazuje si¢ w cenach brutto, jesli zakup stuzy dziatalnosci zwolnionej lub

nieodplatne;j.
Konto 402 - "Ushugi obce"

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ushug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Nabyte ustugi obce wykazuje si¢ w cenach brutto, jesli zakup stuzy dziatalnosci zwolnionej
lub nieodplatne;.



Na stronie Wn konta 402 ksicguje si¢ koszty dotyczace wykonanych ustug, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow.

Konto 403 - "Podatki i oplaty"
Konto 403 stuzy do ewidencji kosztow z tytulu oplat obciazajacych jednostke.
Zespél 5 — ,, Koszty wedlug typéw dzialalnosci i ich rozliczenie”

Konta zespohu 5 , Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie” shuza do ewidencji
i rozliczenia kosztow w ukladzie kalkulacyjnym. Konta tego zespotu mogg zosta¢ réwniez
wykorzystane do ewidencji wykonania budzetu w ukladzie zadaniowym. Nie ujmuje si¢
na kontach zespotu 5 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy
celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych i kosztow
operacji finansowych.

Na koncie 502 ksiegowane sg koszty nicodptatnej podstawowej dzialalnosci instytucji kultury
w uktadzie rodzajowym.

Na stronie Wn ksieguje si¢ koszty nieodplatnej podstawowej dziatalnosci. W trakcie roku
obrotowego konto 502 wykazuje wyltacznie saldo Wn.



