Zarzadzenie Nr 17/2019
Dyrektora Centrum Kultury

z dnia 03 czerwea 2019 r.

w sprawie zasad (polityki) prowadzenia rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. (tj. Dz.U.
22019 r. poz. 351), z uwzglednieniem zapiséw art. 4 ust. 4, art. 8 ust. 2 oraz art. 29 ustawy
zdnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (4.
Dz.U. z 2018 r. poz. 1983 ze zm.), wprowadzam z dniem 1 stycznia 2019 r. nastepujace

zasady prowadzenia rachunkowosci:

§1

1. Rokiem obrotowym dla Centrum Kultury w Lomiankach , dalej jako: ,.Instytucja”, jest
rok kalendarzowy, natomiast okresami sprawozdawczymi s miesiace.

2. Ksiggi rachunkowe s3 oznaczone nazwa Instytucji i nazwg rodzaju ksiegi, ze wskazaniem
roku obrotowego i okresu sprawozdawczego.

3. W ciagu roku obrotowego do ksiag rachunkowych danego okresu sprawozdawczego
wprowadza si¢ operacje gospodarcze dotyczace tego okresu, jezeli dokumentujace
je dowody wplynely nie pézniej niz do 5 dnia nastepnego miesigca. Gdy ten dzief
przypada na dzieh wolny od pracy, wowczas dowody potwierdzajace operacje
gospodarcze ewidencjonuje si¢ do okresu, ktoérego dotycza, jesli wplyna do ostatniego
dnia roboczego przed 5 dniem nastgpnego miesigca. Operacje gospodarcze potwierdzone
dowodami otrzymanymi po 5 dniu nast¢pnego miesigca sa ewidencjonowane w ksiegach
rachunkowych tego miesigca, w ktérym zostaly otrzymane. Zasady te nie dotycza
ujmowania operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych na przelomie roku
obrotowego.

4. Na koniec roku obrotowego w danym roku budzetowym ujmuje si¢ wszystkie operacje
gospodarcze dotyczace danego roku obrotowego — réwniez wowezas, gdy te dowody maja
date wystawienia w roku nastgpnym po dniu bilansowym. Po sporzadzeniu sprawozdania,
a przed jego zatwierdzeniem, w ksiegach zamykanego roku obrotowego i w sprawozdaniu

finansowym za ten rok uwzglednia si¢ istotne zdarzenia powstale po sporzadzeniu



10.

11.

sprawozdania finansowego.

Podstawa zapiséw w ksiggach rachunkowych sa dowody stwierdzajace dokonanie

zdarzenia:

1) zewnetrzne obce — otrzymywane od kontrahentow;

2) zewnetrzne wlasne — przekazane w oryginale kontrahentom;

3) wewngtrzne — dotyczace operacji wewnatrz instytucji;

4) zbiorcze — stuzgce do dokonania tacznych zapiséw zbioru dowodéw zrédtowych, ktére
muszg by¢ wymienione pojedynczo w dowodzie zbiorczym,;

5) korygujace poprzednie zapisy;

6) zastegpcze — wystawione do czasu otrzymania zewne¢trznego obcego dowodu
zrédlowego;

7) rozliczeniowe — ujmujgce juz dokonane =zapisy wedtug nowych kryteriow
klasyfikacyjnych.

Instytucja sporzadza wydruki ksiag rachunkowych raz na koniec miesiaca (zestawienie

obrotéw i sald, dziennik obrot6éw, ksiege gtdéwna) oraz na koniec roku.

Zestawienie sald wszystkich kont ksigg pomocniczych oraz zestawienie obrotéw i sald

za poszczegOlne okresy sprawozdawcze i za rok obrotowy sporzadza sie co najmniej

na dzief zamknigcia ksiag rachunkowych, nie p6zniej niz do 85. dnia po dniu

bilansowym.

Ostateczne zamknigcie ksiag rachunkowych nastepuje w ciggu 15 dni od dnia

zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy przez organizatora.

Zamknigcie ksigg rachunkowych nastepuje przez nieodwracalne wylgczenie mozliwosci

dokonywania zapiséw ksiggowych w zbiorach danych tworzacych zamkniete ksiegi

rachunkowe.

Zestawienie sald inwentaryzowanej grupy skladnikow sporzadza sie na dzien

inwentaryzacji.

Za okresy sprawozdawcze, przez ktore rozumie si¢ okresy, za ktore Instytucja sporzadza

na podstawie ksiag rachunkowych sprawozdania wynikajgce z obowigzujacych

przepiséw, uznaje sie:

1) Rb-Z — kwartalne sprawozdanie o stanie zobowiazan wedtug tytuléw dhuznych oraz
poreczen i gwarancji;

2) Rb-N - kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci;

3) Rb-UZ - roczne sprawozdanie uzupelniajgce o stanie zobowigzan wedlug tytulow

dtuznych;



4) Rb-UN — roczne sprawozdanie uzupelniajace o stanie naleznosci z tytutu papierow
warto$ciowych wedlug wartosci ksiegowej;

5) informacje o przebiegu wykonania planu finansowego za pierwsze poélrocze,
uwzgledniajace stan naleznosci i zobowigzan, w tym wymagalnych;

6) sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego;

7) sprawozdania kwartalne na polecenie organizatora i innych jednostek: GUS, ZUS,

8) roczne zeznanie w zakresie podatku dochodowego od osob prawnych (CIT-8) —
do 31 marca roku nastgpujacego po roku obrotowym;

9) deklaracje miesigczne dotyczace podatku VAT — w terminach okreslonych przepisami
podatkowymi;

10)roczne sprawozdanie finansowe (wprowadzenie do sprawozdania finansowego, bilans,
zestawienie zmian w funduszach wlasnych, poréwnawczy rachunek zyskow i strat,
rachunek przeplywoéw pieni¢znych, informacja dodatkowa) — do 31 marca roku
nastgpujacego po roku obrotowym.

12.W sklad sprawozdania rocznego wchodzg:

1) wprowadzenie do sprawozdania finansowego;

2) bilans;

3) poréwnawczy rachunek zyskow i strat;

4) dodatkowe informacje i objasnienia;
§2

1. Informacje zawarte w sprawozdaniu finansowym podaje si¢ ze szczegtowoscig okreslong

w zalgczniku do ustawy o rachunkowosci (art. 50 ust. 1).

2. Dane liczbowe w sprawozdaniu finansowym podaje si¢ w ztotych i groszach (art. 45 ust. 5

ustawy o rachunkowosci).

§3
Ustalam dla Instytucji zaktadowy plan kont, obejmujacy:

1) zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania i rozliczania wyniku finansowego —
zalgcznik Nr 1;

2) czestotliwo$¢ izasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywow ipasywoéw —

zatgcznik Nr 2;



3) wykaz programéw komputerowych uzywanych przez Centrum Kultury w Lomiankach
— zalacznik Nr 3

4) zasady archiwizowania i ochrony danych — zatgcznik Nr 4;

5) plan kont 1 opis funkcjonowania kont i zasady ksiggowania operacji gospodarczych —

zalacznik Nr 5.
§4

Zobowiazuje gtdéwnego ksiggowego do biezacej aktualizacji ustalen dokumentacji przyjetych
zasad rachunkowosci, uwzgledniajacych obowigzujace przepisy i potrzeby sprawozdawcze

oraz wytyczne dotyczace zarzadzania Instytucja.

§5

Zarzadzenie wchodzi wzZzycie zdniem podpisania zmocg obowigzujaca od dnia

1 stycznia 2019 1.




