Zarzadzenie nr 38/2023
Dyrektora Centrum Kultury w Lomiankach
z dnia 13.09.2023 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych ewidencji zdarzen
gospodarczych dokumentujacych realizacj¢ zadania
pn. ,Kultura 2.0 — Dost¢pnos$é. Bezpieczenstwo. Innowacyjno$é.”

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity — Dz.U. z 2023 poz. 120 ; 295) z uwzglednieniem zapiséw ww. ustawy
zawartych w art.4 ust.4 zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadzam zasady (polityki) rachunkowosci dotyczace ewidencji zdarzefi gospodarczych
dokumentujgcych realizacje zadania pn. Kultura 2.0 - Dostepnosé. Bezpieczenstwo.
Innowacyjnos¢

§2
Zarzadrenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowiazujaca od zaistnienia
pierwszego zdarzenia dotyczacego zadania.

DYREKTOR
Centrum Kul tomiankach

Janu awadzki



Zalacznik do Zarzgdzenia nr 38/2023
Dyrektora Centrum Kultury w Lomiankach
z dn. 13.09.2023 roku

Zasady (polityka) rachunkowosci dotyczace ewidencji zdarzen gospodarczych
dokumentujgcych realizacje zadania pn. Kultura 2.0 — Dostepnosé. Bezpieczenstwo.
Innowacyjnosé

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej zadania pn. Kultura 2.0 — Dostepnos¢. Bezpieczenstwo. Innowacyjnosé
Nastepuje to migdzy innymi poprzez wyodrebnienie dokumentacji finansowo-ksiegowej
srodko6w finansowych otrzymanych na realizacje operacji.

Zasady ogélne
1. Ksiegi rachunkowe zwigzane z realizacja zadania pn. Kultura 2.0 — Dostepno$é.
Bezpieczenstwo. Innowacyjno$¢ prowadzone sa w Centrum Kultury ul. Wiejska 12A,
05-092 Lomianki.
2. Ewidencja zadania wykonywana jest na nosnikach komputerowych, przy pomocy
programu finansowo-ksiggowego Symfonia.
3. Dla potrzeb realizacji zadania Centrum Kultury posiada wyodr¢bniony rachunek
bankowy nr 93 8009 0007 0015 8990 2001 0011.
4. Podstawa ewidencjonowania kosztéw dotyczacych realizacji zadania sg faktury
lub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowe;.
5. Dowody ksiggowe przed zaksiggowaniem winny by¢ opisane i sprawdzone pod
wzgledem:
® merytorycznym
e formalno-rachunkowym
e zatwierdzone do wyplaty
6. Dokumenty ksiggowe zaakceptowane do wyptlaty przez dyrektora stanowig podstawe
dokonania zaplaty na wskazane konto kontrahenta w nieprzekraczalnym terminie okreslonym
w fakturze/rachunku i ujecia w ksiegach rachunkowych.
7. Platnosci dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomocg elektronicznego
systemu bankowego na podstawie dokumentow ksiegowych stwierdzajacych koniecznosé
dokonania przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wyciag bankowy.

Zakladowy plan kont
1. W zakladowym planie kont wprowadza si¢ nastepujgce konta analityczne:
011-6  Srodki trwate Kultura 2.0
011-6-1 Srodki trwate dotacja MKiDN
011-6-2  Srodki trwate wklad wlasny CK
013-11 Pozostale $rodki trwate Kultura 2.0
013-11-1 Pozostale srodki trwale dotacja MKiDN
013-11-2 Pozostale srodki trwate wktad wiasny CK
020-3-4 Wartosci niematerialne i prawne Kultura 2.0



020-3-4-1 WartoSci niematerialne i prawne dotacja MKiDN

020-3-4-2 Wartosci niematerialne i prawne wktad wiasny CK

071-1-4 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych Kultura 2.0
071-1-4-1 Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych dotacja MKiDN
071-1-4-2 Umorzenie warto$ci niematerialnych i prawnych wklad wlasny CK
071-2-6 Umorzenie $rodkéw trwatych Kultura 2.0

071-2-6-1 Umorzenie $rodkéw trwatych dotacja MKiDN

071-2-6-2 Umorzenie $rodkéw trwalych wktad wiasny CK

072-11 Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych Kultura 2.0

072-11-1 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych dotacja MKiDN
072-11-2 Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych wktad wiasny CK
139-3-22 Inne rachunki bankowe Kultura 2.0

400-8 Amortyzacja Kultura 2.0

401-36 Zakup materiatéw Kultura 2.0

502-67 Koszty dziatalnosci nieodplatnej Kultura 2.0

502-67 -1 Srodki MKiDN

502-67-2 Srodki CK

760- 23 Pozostalte przychody operacyjne Kultura 2.0

840-1-13 Rozliczenia migdzyokresowe przychodow krotkoterminowe
840-2-13 Rozliczenia miedzyokresowe przychodow dlugoterminowe

Opis kont analitycznych
Zesp6l 0 - "Majgtek trwaly"
Konto 011 - "Srodki trwale"
Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeni wartosci poczagtkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na kontach: 013, 014, 0161 017.
Konto 013- "Pozostale Srodki trwale"
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeh i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartosci
w miesigcu wydania do uzywania.
Konto 020- ""Wartosci niematerialne i prawne "
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
wartos$ci niematerialnych i prawnych .
Konto 071- " Umorzenie Srodkéw trwalych”
Konto 071 stuzy do ewidencji umorzenia srodkéw trwalych .
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ przede wszystkim dotychczasowe umorzenie likwidowanych,
sprzedanych lub stanowigcych niedobor srodkéw trwatych, korekty zmniejszajace uprzednio
naliczone umorzenia tylko za dany rok.
Na stronie Ma ksigguje si¢ przede wszystkim naliczone umorzenie planowe $rodkow
trwalych, korekty zwigkszajace tylko za dany rok uprzednio naliczone umorzenie.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktdére oznacza wartos¢ dotychczasowego umorzenia
srodkow trwatych.



Konto 072- " Umorzenie Srodkéw trwalych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do
uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Zesp6l 1 — ,, Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”

Do konta 139 Inne rachunki bankowe prowadzi si¢ konto analityczne 139-3 Rachunek
pomocniczy WB 93, dla ktérego wprowadzono konto 139-3-22 inny rachunek bankowy
,Kultura 2.0 ”.

Wyodrebnione konto analityczne stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w ramach zadania
pod nazwg prowadzonym na wydzielonym rachunku bankowym.

Na stronie Wn ksigguje si¢ wplywy $rodkéw, na stronie Ma- wyplaty lub przekazanie
otrzymanego dofinansowania. Zapisy dokonane sg wylacznie na podstawie dokumentdéw
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos$¢ zapiséw miedzy jednostka
a bankiem.

Zespol 4 — "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztoéw w uktadzie rodzajowym.

Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i

prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek

amortyzacyjnych.
W przypadku amortyzowania §rodkow trwatych sfinansowanych dotacjami
réwnolegle do odpiséw amortyzacyjnych instytucja dokonuje ksiggowania
amortyzacji w wielkosci proporcjonalnej do udziatu dotacji w cenie srodka trwatego
na pozostale przychody operacyjne w korespondencji z kontem 840 ,,Rezerwy i
rozliczenia miedzyokresowe przychoddw ,,.

Konto 401 — " Zuzycie materialow i energii'

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialdw i energii na cele dziatalnosci

podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ksieguje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii,

a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu zuzycia

materiatéw 1 energii.

Zakup materialéw do dzialalnoSci zwolnionej lub nieodplatnej wykazuje si¢ w cenach netto

powiekszonych o VAT niepodlegajacy odliczeniu.

Zespél 5 -, Koszty wedlug typow dzialalnosci i ich rozliczenie”

Konta zespolu 5 ,Koszty wedlug typoéw dzialalnos$ci i ich rozliczenie” shuzg do ewidencji
i rozliczenia kosztéw w ukladzie kalkulacyjnym. Konta tego zespotu moga zosta¢ rowniez
wykorzystane do ewidencji wykonania budzetu w ukladzie zadaniowym. Nie ujmuje sie
na kontach zespotu 5 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy
celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostalych kosztéw operacyjnych i kosztow
operacji finansowych.



Na koncie 502 ksieggowane sg koszty nieodplatnej podstawowej dziatalnosci instytucji kultury
w ukladzie rodzajowym.

Na stronie Wn ksieguje sie koszty nieodptatnej podstawowej dziatalnosci. W trakcie roku
obrotowego konto 502 wykazuje wylacznie saldo Wn.

Zespol 7- ,, Przychody i koszty ich osiagnig¢cia”

Konto 760 —,, Pozostate przychody operacyjne”

Shuzy do ewidencji pozostalych przychodéw operacyjnych, niezwigzanych bezposrednio ze
zwykla dziatalnos$cig instytucji kultury.

Po stronie Ma ksigguje si¢ réwnolegle do odpisu amortyzacji naliczonej od majgtku trwatego
w czesci sfinansowanej dotacja.

Zespol 8- ,, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konto 840- ,, Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stluzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych przychodow majatku trwalego.
Po stronie Wn konta 8440 ujmuje si¢ rozliczenie odebranych i amortyzowanych aktywow
trwalych - réwnolegle do odpiséw amortyzacyjnych proporcjonalnie do udzialu w wartosci
poczatkowej otrzymanych srodkéw w korespondencji z kontem 760 - Pozostate przychody
operacyjne.

DYREKTOR
Centrum Kul tomiankach

Januszﬁ awadzk!



