Zarzadzenie nr 31/2023
Dyrektora Centrum Kultury
z dnia 14 sierpnia 2023 r.

W sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych ewidencji
zdarzefi gospodarczych dokumentujacych realizacje operacji w ramach poddzialania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznos$¢” obje¢tego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020, nazwa operacji ,, Wieczér z kulturg”.

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity — Dz.U. z 2023 poz. 120; 295) z uwzgl¢dnieniem zapiséw ww. ustawy
zawartych w art.4 ust.4 zarzadzam co nast¢puje:

§1.

Wprowadzam zasady (polityki) rachunkowosci dotyczace ewidencji zdarzen gospodarczych
dokumentujacych realizacj¢ zadania w ramach operacji w ramach poddziatania ,,Wsparcie
na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$é”
w ramach dzialania ,, Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER”
objetego Programem w zakresie wzmocnienia kapitatu spolecznego, w tym przez podnoszenie
wiedzy spotecznosci lokalnej w zakresie ochrony Srodowiska i zmian klimatycznych, takze
z wykorzystaniem rozwigzan innowacyjnych, nazwa operacji ,, Wieczoér z kultura”

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od zaistnienia
pierwszego zdarzenia dotyczacego zadania.

DYREKTOR
Centrum Kulyry/v omiankach
Janus¥ Zapadzkl .:’-;




Zalgcznik do Zarzadzenia nr 31/2023
Dyrektora Centrum Kultury w Lomiankach
Z dnia 14 sierpnia 2023 roku

Zasady (polityka) rachunkowosci dotyczace ewidencji zdarzen gospodarczych
dokumentujacych realizacj¢ zadania w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$é” w ramach dziatania
»Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem
w zakresie wzmocnienia kapitatu spotecznego, w tym przez podnoszenie wiedzy spotecznosci
lokalnej w zakresie ochrony srodowiska i zmian klimatycznych, takze z wykorzystaniem
rozwigzan innowacyjnych, nazwa operacji ,, Wieczér z kulturg”.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej i
finansowe;j operacji ,,Wieczor z kulturg”. Nastepuje to miedzy innymi poprzez wyodrebnienie
dokumentacji finansowo-ksiegowe;j Srodkow finansowych otrzymanych
na realizacje operacji.

Zasady ogoélne

1. Ksiggi rachunkowe zwigzane z realizacja operacji w ramach poddziatania »Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznos¢” w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER” objetego Programem w zakresie wzmocnienia kapitatu
spolecznego, w tym przez podnoszenie wiedzy spolecznosci lokalnej w zakresie
ochrony srodowiska i zmian klimatycznych, takze z wykorzystaniem rozwigzan
innowacyjnych, nazwa operacji ,, Wieczor z kulturg” prowadzone sa w Centrum Kultury
ul. Wiejska 12A, 05-092 Fomianki.

2. Ewidencja zadania wykonywana jest na nosnikach komputerowych, przy pomocy
programu finansowo-ksi¢ggowego Symfonia.

3. Dla potrzeb realizacji zadania Centrum Kultury posiada wyodrebniony rachunek
bankowy nr 93 8009 0007 0015 8990 2001 0011. W przypadku braku otrzymania
dofinansowania, platnosci zwiazane z realizacja projektu dokonywane bedg
z rachunkéw pomocniczych Centrum Kultury. Po otrzymaniu $rodkéw z Urzedu
Marszatkowskiego zostang one przekazane na rachunek bankowy, z ktérego dokonana
zostala platno$¢ zwigzana z realizacja projektu. Do dysponowania $rodkami
pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunku bankowym upowaznione sg osoby zgodnie
z kartg wzor6w podpisu.

4. Podstawa ewidencjonowania kosztéw dotyczacych realizacji zadania sg faktury
lub inne dokumenty ksiggowe o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

5. Dowody ksiggowe przed zaksiggowaniem winny by¢ opisane i sprawdzone pod
wzgledem:

* merytorycznym
e formalno-rachunkowym



e zatwierdzone do wyplaty

6. Dokumenty ksiggowe zaakceptowane do wyplaty przez dyrektora stanowig podstawe
dokonania zaplaty na wskazane konto kontrahenta w nieprzekraczalnym terminie okre§lonym
w fakturze/rachunku i ujecia w ksiegach rachunkowych.

7. Platnosci dokonywane sa w formie bezgotowkowej za pomoca elektronicznego systemu
bankowego na podstawie dokumentéw ksiegowych stwierdzajacych konieczno$é dokonania
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest wycigg bankowy.

Zakladowy plan kont

1. W zaktadowym planie kont wprowadza si¢ nast¢pujace konta analityczne:
139-3-21 Wiecz6ér z Kulturg
225-25 Wieczor z Kulturg
229-20 Wieczor z Kulturg
231-25 Wieczér z Kulturg
401-35 Wieczor z Kulturg
402-54 Wieczor z Kulturg
404-31 Wieczor z Kulturg
405-27 Wieczor z Kulturg
502-25-21 Wieczor z Kultura
502-25-21-1 Srodki UM
502-25-21-2 Srodki CK

Opis kont analitycznych
Zespél 1 —,, Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe”

Do konta 139 Inne rachunki bankowe prowadzi si¢ konto analityczne 139-3 Rachunek
pomocniczy WB 93, dla ktérego wprowadzono konto 139-3-21 inny rachunek bankowy
» Wieczor z Kulturg”.

Wyodrebnione konto analityczne stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w ramach zadania
pod nazwa prowadzonym na wydzielonym rachunku bankowym.

Na stronie Wn ksigguje si¢ wplywy $rodkow, na stronie Ma- wyplaty lub przekazanie
otrzymanego dofinansowania. Zapisy dokonane sg wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka
a bankiem.



Zesp6l 2 - "RozrachunKi i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 shiza takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, $rodkéw
europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze zrodel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwia¢ wyodrgbnienie poszczegolnych grup rozrachunkéw, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i
zobowigzan z podzialem wedtug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen
w walutach obcych - wedtug poszczegélnych walut, a przy rozliczaniu $rodkéw europejskich
rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 225 - "Rozrachunki publicznoprawne"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw w tytulu wszelkich podatkéw, cet i oplat
wnoszonych do budzetu, a w szczegdlnosci : podatku dochodowego od 0séb fizycznych,
podatku VAT.

Na stronie Wn konta 225 ksigguje si¢ przede wszystkim zaplaty zobowigzan wobec budzetu z
tytutu podatkéw, na stronie Ma ksieguje si¢ powstanie zobowigzan wobec budzetu z tytutu
naliczonych zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewnié mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza nadplaty podatkéw, a saldo Ma - stan
zobowigzan z tytulu podatkow.

Konto 229 - "Rozrachunki z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych"

Konto 229 shuzy do ewidencji rozrachunkéw z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych.
Rozrachunki te prowadzone sg z tytutu sktadek spotecznych, zdrowotnych i funduszu pracy.

Na stronie Wn konta 229 ksigguje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowiazan,
a na stronie Ma - zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznoéci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi
sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od ZUS z tytutu
nadplaty, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec ZUS z tytulu naliczonych skladek.



Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami oraz osobami niebedacymi
pracownikami z tytulu naliczonych wynagrodzen oraz $wiadczen w naturze lub ich
ekwiwalentéw pienigznych, jesli zgodnie z obowiazujacymi dla potrzeb statystycznych GUS
przepisami zaliczane sa do wynagrodzei .Do wynagrodzen zalicza sie w szczegélnosci
wynagrodzenia osobowe, bezosobowe oraz honoraria bgdace wynagrodzeniem za prace
tworcze, autorskie, realizatorskie nalezace do podstawowej dziatalnosci jednostki wyplacajacej
te wynagrodzenia, jesli prace te wykonywane sg przez pracownikéw whasnych lub przez inne
osoby fizyczne na podstawie umowy zlecenia czy o dzielo.

Na stronie Wn konta 231 ksieguje sie w szczegdlnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) wartos¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ksieguje sie w szczegolnosci:

1) naliczone wynagrodzenia brutto, zasitki ZUS i inne §wiadczenia ujete na liscie ptac.

Zespol 4 — "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 stuza do ewidencji kosztéw w ukladzie rodzajowym.

Konto 401 — "Zuzycie materialow i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ksigguje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytuhu zuzycia
materialow i energii.

Zakup materialéw do dziatalnosci zwolnionej lub nieodplatnej wykazuje sie w cenach netto
powiekszonych o VAT niepodlegajacy odliczeniu.

Instytucja prowadzi uproszczong ewidencj¢ polegajaca na odpisywaniu zakupu materiatéw
bezposrednio w koszty. Nie prowadzi magazynu, materialy zakupuje na potrzeby biezace
1 oddaje do zuzycia. Na koniec roku obrotowego dokonuje spisu z natury materialéw wydanych
do zuzycia, ale faktycznie nie zuzytych.

Konto 402 - "Ushugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dzialalnosci podstawowej jednostki.



Nabyte ushugi obce wykazuje si¢ w cenach brutto, jesli zakup shuzy dzialalnosci zwolnionej lub
nieodplatne;j.

Na stronie Wn konta 402 ksigguje si¢ koszty dotyczace wykonanych ushig, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytuhu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrgbnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ kwotg naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach plac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzen .

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodze.

Na stronie Wn konta 405 ksi¢guje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczef spolecznych
i $wiadczeni na rzecz pracownikéw i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto i innych uméw, ktoére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ksigguje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spolecznego
1 $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o0 pracg, umowy o dzieto i innych uméw.

Zespol S — , Koszty wedlug typow dzialalnosci i ich rozliczenie”

Konta zespolu 5 ,.Koszty wedlug typéw dziatalnosci i ich rozliczenie” stuza do ewidencji
i rozliczenia kosztéw w uktadzie kalkulacyjnym. Konta tego zespolu moga zostaé rowniez
wykorzystane do ewidencji wykonania budzetu w ukladzie zadaniowym. Nie ujmuje sie
na kontach zespotu 5 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy
celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych i kosztow
operacji finansowych.

Na koncie 502 ksiggowane sg koszty nieodplatnej podstawowej dziatalnosci instytucji kultury
w uktadzie rodzajowym.

Na stronie Wn ksigguje si¢ koszty nieodplatnej podstawowej dzialalnosci. W trakcie roku
obrotowego konto 502 wykazuje wylgcznie saldo Wn.

DYREKTOR
Kul tomiankach

Janusz ¥awadzki



