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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W CENTRUM KULTURY W LOMIANKACH

Dyrektor Centrum Kultury w Lomiankach oglasza nabér na stanowisko
»Specjalista ds. upowszechniania kultury” w wymiarze czasu pracy pelnego etatu.

1. Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie minimum $rednie;

umiejetnos¢ obstugi komputera oraz urzadzen biurowych;

umiejetnos¢ poruszania si¢ w srodowisku Windows, w tym 1 oprogramowania do prac
biurowych;

znajomo$¢ obstugi programow graficznych;

znajomo$¢ funkcjonowania medidw spotecznosciowych;

znajomos¢ specyfiki kulturalno-spotecznej gminy Lomianki;

umiejetnos¢ szybkiego uczenia si¢ nowych rzeczy;

dyspozycyjnos¢ w godzinach popotudniowych oraz w weekendy;

umiejetnos¢ nawigzywania kontaktow 1 otwartos¢ na kontakty miedzyludzkie;
zdolnosci analityczne, organizacyjne i pracy pod presja czasu;

sumienno$¢, punktualnosé, skrupulatnosé, kreatywnos$¢ i zaangazowanie;
umiejetnos¢ wspotpracy z zespotem.

2. Wymagania dodatkowe:

Znajomos$¢ przepisOw Ustawy 0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej
1 Prawo zamowien publicznych;

zdolnosci adaptacyjne;

umiejetnosé planowania;

znajomos¢ obstugi aparatu fotograficznego i technik wykonywania zdje¢;

3. Opis stanowiska i gléwne obowiazki:

przygotowanie oferty programowej Centrum tj. zaje¢ i warsztatow oraz przedsigwzieé
kulturalnych;

planowanie, realizacja 1 rozliczenie wydarzen 1 przedsiewzi¢¢ organizowanych przez
Centrum;

przygotowanie wzorow umow cywilnoprawnych z wykonawcami;
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prowadzenie dziatan promocyjnych dziatalno$ci kulturalnej poprzez prowadzenie
strony internetowej Centrum oraz jego kont w mediach spotecznosciowych;

przygotowanie, prowadzenie 1 archiwizacja dokumentacji Dziatu Artystycznego;

wykonywanie czynnosci z zakresu udzielania zaméwien publicznych;

sprawdzanie, kontrolowanie 1 zatwierdzanie pod wzgledem merytorycznym

dokumentacji dotyczacej dziatu;

wspotpraca z instytucjami publicznymi, sektorem prywatnym i organizacjami

pozarzagdowymi;
pozyskiwanie zewngtrznych §rodkow finansowych;
zarzadzanie autorskimi projektami Centrum;

4. Oferujemy:

atrakcyjny system wynagradzania;

mozliwo$¢ podnoszenia kompetencji zawodowych;
stabilne warunki zatrudnienia;

elastyczne godziny pracy;

prace w przyjaznej atmosferze.

5. Wymagane dokumenty:

zyciorys (CV);

list motywacyjny;

kserokopi¢  dokumentacji  potwierdzajacych  wyksztalcenie,
1 kompetencje zawodowe oraz staz pracy;

podpisang Klauzule informacyjng RODO dla kandydatow do pracy;

CV oraz list motywacyjny powinny zawiera¢ klauzule:

dosSwiadczenie

, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).”

6. Miejsce, termin i sposob skladania ofert aplikacyjnych:
Oferty aplikacyjne nalezy sktada¢ do 4 stycznia 2023 roku, w siedzibie Centrum Kultury
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w Lomiankach, ul. Wiejska 12a, 05-092 Lomianki, lub droga mailowag na adres:
rekrutacja@kultura.lomianki.pl badZ pocztg tradycyjng na adres Centrum.

Oferty aplikacyjne sktadane w siedzibie Centrum i wysyltane poczta tradycyjna powinny
by¢ umieszczone w zamknietej kopercie 1 opatrzone dopiskiem: ,, Zgloszenie na stanowisko
specjalista ds. upowszechniania kultury".

Informujemy, ze skontaktujemy si¢ wytacznie z wybranymi kandydatami.
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