Zarzadzenie Nr29/2022
Dyrektora Centrum Kultury w Lomiankach
z dnia 01 lipca 2022r.

w sprawie stosowania mechanizmu podzielonej platnosci (MPP)

Na podstawie art. 108a -108f ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(tJ. Dz.U. z 2021 1. poz. 685 ze zm.) i w zwigzku z art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1
Wprowadzam do stosowania w Centrum Kultury w Lomiankach instrukcje stosowania

mechanizmu podzielonej platnodci, stanowiaca zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Traci moc Zarzadzenie nr 45/2019 Dyrektora Centrum Kultury w Lomiankach z dnia 31
grudnia 2019 roku w sprawie stosowania mechanizmu podzielonej platnosci Centrum

Kultury w Lomiankach.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 29/2022
z dnia 01 lipca 2022r.

Instrukcja stosowania mechanizmu podzielonej platnosci (MPP)

w Centrum Kultury w Lomiankach

§1
Zakres stosowania
1. Instrukcja reguluje zasady prowadzenia oraz stosowania rachunku VAT (lub rachunkow
VAT) oraz platnosci, do ktérych ma zastosowanie mechanizm podzielonej platnosci,
o ktérym mowa w rozdziale la ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow
iustug (t. j. Dz.U. 2 2021 r. poz. 685 ze zm.) w Centrum Kultury w Loomiankach zwanym

dalej: Centrum.

§2
Odpowiedzialno$¢ za wykonywanie i ewidencjonowanie transakcji z wykorzystaniem
mechanizmu podzielonej platnoSci
. Prowadzenie ewidencji umozliwiajacej poprawne sporzadzenie rozliczenia miesi¢cznego
VAT - jako JPK_V7M nalezy do obowigzkéw Dziatu Finansowo-Kadrowego.
. Decyzje, czy do danej zaplaty stosuje si¢ mechanizmu podzielonej platnosci, podejmuje
glowny ksiegowy lub osoba go zastgpujaca.
. Wypelnianie komunikatow przelewéw nalezy do obowigzkéw gloéwnego ksiggowego
lub osoby go zastepujace;.
. W celu dokonania ptatnosci w mechanizmie podzielonej ptatnosci osoba wskazana
w ust. 4 wypelnia specjalny komunikat przelewu, ktéry powinien zawiera¢ co najmniej:
1) kwote odpowiadajacg catosci albo czgsci kwoty podatku wynikajacej z faktury, ktéra
ma zosta¢ zaptacona w mechanizmie podzielonej ptatnosei;
2) kwote odpowiadajacg catosei albo czesci wartoscei sprzedazy brutto;
3) numer faktury, w zwiazku z ktérg dokonywana jest ptatnosé
4) numer, za pomocg ktorego dostawca towaru lub ustugodawca jest zidentyfikowany
na potrzeby podatku (czyli numer NIP).
5. Utworzenie nowych kont do ewidencji rachunkéw VAT nalezy do obowigzkow gléwnego

ksiggowego Centrum Kultury w Lomiankach.



1.

6. Nanosi sig nastepujace zmiany w polityce rachunkowosci oraz wprowadza opisy dla konta

VAT:
e wprowadza si¢ konto analityczne do konta 131 ,.Biezacy RK WB 07” konto 130

»Rachunek Split Payment”;
7. Ksiggowania na kontach ,,Rachunek VAT” sa dokonywane na podstawie wyciagéw
bankowych.
§3
Procedury

Wybrane platnosci faktur, zwroty z faktur korygujacych w walucie polskiej sg dokonywane
w ramach mechanizmu podzielonej platnosci zgodnie z ust.2. Decyzje odnosnie do sposobu
zaplaty faktury (w mechanizmie podzielonej platnosci lub w sposéb tradycyjny) podejmuje
kazdorazowo gtoéwny ksiggowy lub osoba go zastepujaca.

Pracownicy Dziatu Finansowo-Kadrowego Centrum zobowigzani sa do dokonywania
platnosci z tytulu otrzymanych faktur VAT w ramach mechanizmu podzielonej platnosci,
gdy kwota na fakturze przekracza 15 000 zt, a nabyte towary lub ushugi mieszcza sie
w zalgczniku nr 15 do ustawy VAT, oraz gdy jednostka otrzyma fakture VAT z adnotacja

,»mechanizm podzielonej platnosci”, lub bez adnotacji ,,mechanizm podzielonej ptatnosei”.

§4

Dokonywanie zaplaty zobowigzan podatkowych

1. Po sporzadzeniu deklaracji VAT dokonuje si¢ zaptaty zobowigzania z tytulu nadwyzki
VAT naleznego nad VAT naliczonym.

2. Platnos¢ podatku nastepuje z rachunku VAT.

3. Realizacja polecenia przelewu w MPP, zleconego przez nabywce Centrum za pomoca
komunikatu przelewu, polega na tym, ze bank w pierwszej kolejnosci obcigza tg
kwotg rachunek VAT Centrum jako nabywcy towaréw lub ustug i uznaje tg kwota
jego rachunek rozliczeniowy zgodnie z komunikatem przelewu.

4. W przypadku gdy Centrum nie be¢dzie posiadat $rodkéw pieni¢znych na rachunku
VAT, bank dokona przelewu (zaplaty faktury) w catosci z podstawowego konta
rozliczeniowego Centrum, tak jak w przypadku realizacji przelewu na ogdélnych
zasadach o ile Centrum jako zlecajacy zaplate w ten sposéb wskaze. W takim

przypadku rachunek rozliczeniowy podatnika zostanie obcigzony kwotg brutto
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10.

11.

12.

13.

transakcji wskazang w komunikacie przelewu, a nastepnie ta kwota zostanie rozbita
przez bank kontrahenta na warto$¢ netto i VAT, ktory trafi na konto VAT odbiorcy

przelewu.

. Jezeli na rachunku VAT Centrum sg srodki, lecz sg one niewystarczajgce do zaplaty

calosci VAT, to bank wykorzysta dostgpne $rodki z rachunku VAT, a w dalszej
kolejnosci pobierze srodki z rachunku rozliczeniowego Centrum. Wowczas kwota
zostanie podzielona na warto$¢ netto i VAT, a podatek trafi na rachunek VAT
odbiorcy przelewu.

W przypadku braku srodkéw na rachunku rozliczeniowym Centrum w wysokosci
wystarczajacej na zaplate kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy brutto — bank nie
zrealizuje dyspozycji przelewu.

Gdy platnos¢ za faktur¢ zostanie dokonana na podstawie komunikatu przelewu, na
rachunek odbiorcy, dla ktérego bank nie prowadzi rachunku VAT - bank dokona
zwrotu tych srodkéw na rachunek rozliczeniowy Centrum.

Takie same zasady dotycza splat z rachunku VAT zobowigzan wzgledem urzedu
skarbowego oraz ewentualnych odsetek od tych zobowigzan.

Platnosci podatku dokonuje gtéwny ksiggowy lub osoba go zastepujaca.

Jezeli platnos¢ nastepuje przed wymaganym terminem, to platno$¢ zobowigzania
podatkowego z tytulu VAT moze by¢ dokonana z uwzglednieniem zmniejszenia
zobowigzania (potracenia).

W przypadku otrzymania na rachunek VAT platnosci z tytutu faktury wystawionej
przez innego podatnika (bledna wplata), pracownik Finansowo-Kadrowego Centrum,
ktory otrzymal taka platnos¢, zobowigzany jest do przelania otrzymanych kwot za
pomoca mechanizmu podzielonej platnosci przy uzyciu komunikatu przelewu w na
rachunek VAT, z ktérego otrzymat bledng wplate.

Srodki zdeponowane na wydzielonym rachunku VAT dla mechanizmu podzielone;j
platnosci, Centrum moze przeznaczy¢ przy uzyciu komunikatu przelewu: na zaplate
zobowiazania w podatku VAT, ale rowniez na zaptate podatku dochodowego od 0séb
prawnych, podatku dochodowego od os6b fizycznych, podatku akcyzowego,
naleznosci celnych oraz sktadek ZUS. Dotyczy to rowniez zaliczek na ww. podatki
dochodowe, przedplaty i wplaty dzienne na podatek akcyzowy oraz odsetki za zwloke
od ww. naleznosci publicznoprawnych.

Wyznaczeni pracownicy Centrum w zakresie przygotowywania umow, zlecen,

zamowien dotyczacych zakupu towardw oraz zakupu ustug, powinny umieszczad,
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zawiera¢ na przygotowywanych dokumentach, zapisy okreslajagce rozliczenie
platnosci za posrednictwem metody podzielonej ptatnosci (MPP).

14. Dodatkowo, w podpisanej umowie, zleceniu, zamowieniu powinno znalezé sie
oswiadczenie informujace, ze wskazany rachunek bankowy nalezy do kontrahenta -
wykonawcy umowy i zostat dla niego utworzony wydzielony rachunek VAT na cele

prowadzonej dzialalnosci gospodarczej (opodatkowanej i zwolnionej) Centrum.

§5

Zwrot nadwyzKi podatku naliczonego nad naleznym

. Zwrot podatku naliczonego nad podatkiem naleznym zostaje przelany przez urzad
skarbowy na wskazany przez Centrum Kultury w Lomiankach rachunek VAT.

. Zwrot podatku przez urzad skarbowy jest mozliwy po uprzednim wskazaniu
w odpowiedniej pozycji JPK_V7M(2).

. Srodki pochodzace ze zwrotu VAT mogg zostaé przelane z rachunku VAT na rachunek
rozliczeniowy jednostki , niebedacy rachunkiem VAT, jezeli jednostka ztozy do urzedu
skarbowego wniosek stanowigcy zatgeznik Nr 1 do niniejszej instrukcii.

. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, moze by¢ zlozony przez gtéwnego ksiegowego.

. Termin na wydanie postanowienia urzedu skarbowego, w ktérym organ skarbowy moze

wyrazi¢ zgode¢ na przelew $rodkow, wynosi 60 dni.
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Zalacznik Nr 1
do Instrukeji stosowania mechanizmu podzielonej platno$ci
w Centrum Kultury w Lomiankach

(miejscowos¢, data)

Naczelnik Urze¢du Skarbowego

Whiosek o przekazanie Srodkéw z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy powigzany

z rachunkiem VAT

Na podstawie art. 108b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug

(tj. Dz.U. z 2021r. poz. 685 ze zm.), dzialajgc w imieniu wnosze¢ o wyrazenie zgody

na przekazanie Srodkdéw pienieznych w kwocie ............... zt, zgromadzonych na rachunku
VAT —numer konta: ..................... (numer rachunku VAT),

Prowadzonym Przez .........ccooevevuveninnenannn. ( nazwa banku)

na rachunek rozliczeniowy — numer konta: .................ccoooiiiiiiiiiiniiinn.n. (numer konta),
Prowadzony PIZEZ ......couevieieiniiiiiiineiieneareananann, (nazwa banku ).

Podpis Dyrektora




