Zarzadzenie nr 15/2021
Dyrektora Centrum Kultury w Lomiankach
Z dnia 26 lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania Regulaminu Zaméwien Publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzeSnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

Na podstawie Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. 22019 1., poz. 2019 ze zm..):

§1

1. Wprowadzam do stosowania w Centrum Kultury w Lomiankach Regulamin
Zamoéwien Publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019
ze zm.)

§2

Traci moc Zarzadzenie nr 7/2021 z dnia 1 lutego 2021 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2021 r.




Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 15/2021

. RUM KULTURY
GENT z dn. 26 lutego 2021 roku

Lomiankach o

\N'\eiskwa 42A, 05-092 romianki
NiP; 118-1 2.62-068
2EAON 001091708

CENTRUM KULTURY W LOMIANKACH

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 2 UST. 1 PKT 1 USTAWY Z DNIA 11 WRZESNIA
2019 R. PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH



CENTRUM KULTURY
w tomiankach
i. Wiejska 12A, 05-092 Lomianki

NIP: 118-12-62-088
REGON: 0DG'1081708 ROZDZIAL 1
PRZEPISY OGOLNE

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajgcej
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.), zwanych dalej ,,zaméwieniami”.

2. Zamo6wienia musza by¢ dokonywane zgodnie z art. 44 ust 1-3 ustawy z dn. 27 sierpnia 2009
r o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 poz. 869 z pdzn.zm) tj.

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéow,
b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow;

2) w sposob umozliwiajacy terminows realizacj¢ zadan;

3) w wysokosci 1 terminach wynikajgcych z wezesniej zaciggnietych zobowigzan.

3. Realizacja zamowien odbywa si¢ z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji , jawnosci,
przejrzystosci, dostepnosci oraz réwnego traktowania oraz w sposob zapewniajacy:

1) najlepsza jakos¢ dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadniona charakterem
zamowienia, w ramach $§rodkéw, ktére zamawiajacy moze przeznaczyé na jego
realizacje, oraz

2) uzyskanie najlepszych efektéw zamoéwienia, w tym efektdw spolecznych,
Srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest mozliwy
do uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku do poniesionych naktadow.

4. Niniejszy regulamin nie ma zastosowania:

1) kiedy dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ §wiadczone tylko przez jednego
wykonawce. W szczegélnosci chodzi o zamdwienia, ktorych przedmiotem
sg dostawy wody za pomoca sieci wodociggowe]j, odprowadzanie $ciekéw do sieci
kanalizacyjnej, dostawy ciepta w sieci cieplowniczej, ustugi przesylowe
lub dystrybucyjne energii elektrycznej;

2) kiedy ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ nic wynikajaca z przyczyn lezacych
po stronie zamawiajacego, ktérych nie mogh przewidzie¢ wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia, a nie mozna zachowa¢ termindéw okreslonych dla innych trybéw
udzielania zamOwienia. Nalezy przyja¢, ze natychmiastowe wykonanie zaméwienia
oznacza konieczno$¢ jego realizacji ,,szybciej niz pilne”. Dotyczy to m.in. konieczno$é

reagowania w sytuacjach wystapienia awarii, szkody w majgtku zamawiajgcego



spowodowanej sila wyzszg, zadania o specjalistycznym charakterze, wystepowania
jednego wykonawcy zapewniajgcego realizacje zamowienia.

5. W przypadku ustug artystycznych o szczegélnym charakterze, w szczego6lnosci
w odniesieniu do tworczosci artystycznej wykonywane] przez tworczej artyste w sposob
autorski, indywidualny, nieszablonowy oraz niepowtarzalny. Zamawiajacy moze wybraé
Wykonawcg bez stosowania wyboru ofert. Konieczne wowczas jest zawarcie umowy
cywilno-prawne;j.

6. W przypadku zamowien ktorych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk,
spektakli teatralnych, przedsi¢wzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem
materialéw bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiéw, a takze z zakresu dzialalnoéci
archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materialéw archiwalnych, jezeli zamoéwienia te nie
shuzag wyposazaniu zamawiajacego w srodki trwate przeznaczone do biezacej obslugi jego

dzialalnosci. Konieczne wowczas jest zawarcie umowy cywilno-prawne;.

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1. warto$ci zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta
staranno$cia;

2. ,dostawie”, ,,ustudze”, ,,robotach budowlanych”, oznacza to odpowiednio: dostawe, ustuge,
roboty budowlane, wedtug definicji okreslonych w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.);

3. najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamdwienia albo ofert¢ z najnizsza cena;

4. wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamdwienia, ztozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zaméwienia;

5. zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Centrum Kultury w Lomiankach;

6. kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Centrum Kultury
w Lomiankach;

7. zamOwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane mig¢dzy
zamawiajacym z wykonawcg, ktorych przedmiotem sg uslugi, dostawy lub roboty

budowlane;



8. regulaminie — oznacza to niniejszy Regulamin udzielania zamowien publicznych, ktérych
wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwiefi publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.).

9. umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy zamawiajacym
a wykonawcg, do ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny;

10.  ustawie nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo

zamowien publicznych (tekst jednolity — Dz.U. 2019 r. poz. 2019).

ROZDZIAL 11
PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1

1. Podstawg realizacji zamowien publicznych przez zamawiajgcego jest umieszczenie
ich w planie finansowym zamawiajacego.

2. Udzielenie zamdwienia nie ujetego w planie finansowym zamawiajacego jest mozliwe
jedynie po potwierdzeniu zabezpieczenia srodkéw w planie finansowym przez gléwnego
ksiegowego.

3. Wniosek o udzielenie zamdwienia, wypetlnia si¢ do udzielania zamoéwienia od 10.000,01 zt
i sporzadza go odpowiedzialny za przeprowadzenie post¢powania pracownik.
Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 3 zawiera:

1) opis przedmiotu zaméwienia,

2) uzasadnienie,

3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamowienia, oszacowana na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu oraz dat¢ ustalenia warto$ci zaméwienia (nie wczeéniej niz na 3 miesigce
przed dniem wszczgcia postepowania),

4) termin realizacji/wykonania zamowienia

5) dane osoby, odpowiedzialnej za przygotowanie zapytania ofertowego w tym dokonanie
ustalenia warto$ci zamdwienia oraz rozeznanie rynku

6) nazwa i adres potencjalnych wykonawcow;

5. Po zatwierdzeniu pokrycia wydatku w planie finansowym, wniosek podlega zatwierdzeniu
przez kierownika zamawiajacego lub osobe przez niego upowazniong.

6. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego jest
obowigzkowe w przypadku udzielania zamowienia o wartosci przekraczajacej kwote 30

tysiecy zlotych netto.



. Procedury udzielania zaméwien regulowane sa w nast¢pujacym zakresie:

1) zamoéwienia o wartosci od 0,00 zt do 2 500,00 zi

2) zamodwienia o wartosci od 2 500,01zt do 10 000,00 zt

3) zamoéwienia o wartosci od 10 000,01z1 do 20 000,00 zi

4) zamdwienia o wartosci od 20.000,01 zt do 50.000 zt

5) zaméwienia o wartosci przekraczajacej 50.000,01 zt do wartosci szacunkowej nie
przekraczanej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.

Prawo zaméwien publicznych

§2

Procedura udzielania zamoéwienia od 0,00 zl do 2 500,00z1

. Do dokonywania /zakupw/ zlecenia/zaméwienia do wartosci 2.500,00 z& upowazniony jest
dyrektor Centrum Kultury oraz upowaznione przez niego osoby.
. Po uzyskaniu ustnej akceptacji w dziale finansowo-kadrowym zamawiajacy dokonuje

zakupu przedmiotu zamowienia.

§3

Procedura udzielania zamowienia od 2.500,01 zi do 10.000,00

. Do dokonywania /zakupuw/ zlecenia/zamdwienia upowazniony jest dyrektor Centrum
Kultury oraz upowaznione przez niego osoby.

. Udzielenie zamdwienia poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty dostepne] na rynku
poprzedza rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie,
pisemnie lub drogg elektroniczna.

. Po uzyskaniu ustnej lub pisemnej akceptacji w dziale finansowo-kadrowym zamawiajgcy
dokonuje zakupu przedmiotu zamoéwienia.

. Podstawa udokumentowania zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1 jest pisemne zamdéwienie
lub umowa.

. W przypadku na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j,
w ktorej okresla si¢ przedmiot zamowienia, termin realizacji, warto$¢ zamdwienia, kary

umowne i warunki gwarancji.
§4
Procedura udzielania zamowienia od 10 000,01 zt do 20.000,00

. Do udzielenia zaméwienia niezbedne jest uzyskanie akceptacji w dziale finansowo-

kadrowym, sktadajac Whniosek o udzielenie zamowienia, ktdry sporzadza odpowiedzialny za



przeprowadzenie postgpowania pracownik. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do

niniejszego Regulaminu.

. Do dokonywania /zakupu/ zlecenia/zaméwienia upowazniony jest dyrektor Centrum
Kultury oraz upowaznione przez niego osoby.

. Udzielenie zamoéwienia poprzez wybér najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku
poprzedza rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie,
pisemnie lub drogg elektroniczna.

. Po uzyskaniu ustnej lub pisemnej akceptacji w dziale finansowo-kadrowym zamawiajacy
dokonuje zakupu przedmiotu zamdéwienia.

. Podstawg udokumentowania zaméwienia, o ktorym mowa w ust. 1 jest pisemne zamowienie
lub umowsa.

. W przypadku na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowe w formie pisemnej,
w ktorej okresla si¢ przedmiot zamowienia, termin realizacji, warto$¢ zamowienia, kary

umowne 1 warunki gwarancji.

§5
Procedura udzielania zamoéwienia od 20.000,01 z} kwoty do 50.000,00

. Do udzielenia zamowienia niezbg¢dne jest uzyskanie akceptacji w dziale finansowo-
kadrowym, sktadajac Wniosek o udzielenie zamowienia, ktéry sporzadza odpowiedzialny
za przeprowadzenie postepowania pracownik. Wzér wniosku stanowi zalgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

. Procedura wyboru wykonawcy dokonuje si¢ w jednej lub w kilku nastepujacych formach,:

1) poprzez wystanie zapytania ofertowego do odpowiedniej liczby wykonawcow
zapewniajgcej konkurencje, nie mniejszej niz 2;

2) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,

zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego jest
obowigzkowe w przypadku udzielania zamdwienia o wartosci przekraczajacej kwote 30
tysiecy zlotych netto.

. Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust.2 sporzgdza si¢ wg wzoru stanowigcego zalgcznik
nr 2 do ninigjszego Regulaminu.

. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ podstawowe informacje dotyczace zamowienia,
a w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,



2) termin wykonania zaméwienia,

3) okres gwarancji (jezeli dotyczy),

4) kryteria wyboru oferty,

5) warunki stawiane przez zamawiajgcego,

6) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ negocjacji ztozonych ofert.

. Wykonawca moze zlozy¢ ofert¢ osobiscie, przesta¢ poczta lub kurierem lub za pomocy
poczty elektroniczne;j.

. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

. Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegélnoéci: jakosé,
funkcjonalnosé, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, aspekty spoleczne, aspekty
innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zaméwienia, do§wiadczenie
wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

10.  Najkorzystniejszg oferta jest oferta z najnizsza ceng albo oferta, ktora przedstawia

najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriéw oceny ofert.

11.  Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia sporzadza si¢ protokét.

Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

12.  Umowg o zaméwienie publiczne zawiera si¢ w formie pisemne;j.

§6
Procedura udzielania zaméwienia od 50.000,01 zt kwoty do mniejszej od kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11

wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.)

1. Do udzielenia zamoéwienia niezbedne jest uzyskanie akceptacji w dziale finansowo-
kadrowym, skladajac Wniosek o udzielenie zamowienia, ktéry sporzadza odpowiedzialny za
przeprowadzenie postgpowania pracownik. Wzoér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

. Procedura wyboru wykonawcy dokonuje si¢ w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) poprzez wyslanie zapytania ofertowego do odpowiedniej liczby wykonawcow
zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz 3;

2) poprzez zamieszezenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,

3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,

zawierajacych cen¢ proponowang przez potencjalnych wykonawcow.



3. Zapytanie ofertowe jest zamieszczane na stronie internetowej zamawiajagcego lub BIP
zamawiajacego.

4. Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust.2 sporzadza si¢ wg wzoru stanowigcego zatacznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu.

5. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé podstawowe informacje dotyczace zamoéwienia,
a w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamdowienia,

2) termin wykonania zaméwienia,

3) okres gwarancji (jezeli dotyczy),

4) kryteria wyboru oferty,

5) warunki stawiane przez zamawiajgcego,

6) termin i sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce.

6. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ negocjacji ztozonych ofert.

7. Wykonawca, w zaleznosci od wskazania zamawiajgcego moze zlozy¢ oferte osobiscie,
przesta¢ pocztg lub kurierem lub za pomocg poczty elektroniczne;

8. Pracownik merytoryczny porozumiewa si¢ z oferentami pisemnie, przy czym dopuszcza si¢
porozumiewanie w formie poczty elektroniczne;.

9. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

10.  Kryteriami wyboru wykonawcy sa cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace
uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci: jakos¢,
funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty §rodowiskowe, aspekty spoleczne, aspekty
innowacyjne, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zaméwienia, do§wiadczenie
wykonawcy, poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

11.  Najkorzystniejszg oferta jest oferta z najnizszg ceng albo oferta, ktdra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteridw oceny ofert.

12.  Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamdwienia sporzadza si¢ protokol.
Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

13.  Umowg o zamowienie publiczne zawiera si¢ w formie pisemne;.

ROZDZIAL 111
POSTANOWIENIA KONCOWE

§1
1. Obowigzkiem odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania jest bezstronne

oraz staranne przygotowanie poste¢powania o udzielenie zamdéwienia publicznego.



2. Jezeli w odpowiedzi na zapytanie ofertowe skierowane do wymaganej liczby wykonawcéw
odpowiedzial tylko jeden to ,przemawia, to za uznaniem, ze wskazana w odpowiedzi
wykonawcy cena wykonania przedmiotu zaméwienia ma charakter ceny rynkowe;j”.

3. Udzielenie zamoéwienia zatwierdza Dyrektor zamawiajacego.

§2

1. Zaméwienia publiczne objete niniejszym Regulaminem podlegaja rejestracii.

2. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor zamawiajacego moze podjaé decyzje
o0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu.

3. Udzielenie zamo6wienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej =zatwierdzeniu przez Dyrektor zamawiajacego
lub upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazaé
okolicznosci uzasadniajace odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stluzbowa
przechowuje si¢ przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia. Wzor notatki
stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu.

4. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow
prawnych i dokumentéow okreSlajagcych sposdb udzielania zaméwieni lub innych

mechanizméw finansowych.

Zatacznikami do niniejszego regulaminu sg:

1) Wniosek o wyrazenie zgodny na wszczecie postgpowania
2) Zapytanie ofertowe

3) Notatka sluzbowa

4) Wz6r protokotu




CENTRUM KULTURY Zalacznik nr 1 do Regulaminu
w tomiankach
Wiejska 12A, 05-092 Lomianki
NIP: 118-12-62-068
REGON: 001091708
Lomianki .........coocoviiiii

Whniosek na
przeprowadzenie post¢powania

o udzielenie zamoéwienia publicznego na: dostawy* - uslugi* - roboty budowlane*

o warto$ci: - mniejszej od kwot okre§lonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z

dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.),

1. Opis przedmiotu zaméwienia. ................. e n e et n et rara et eatan e e e raraes

2. Uzasadnienie :

.......................................................................................................................................

3. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia w zlotych: netto , kwota podatku VAT (8% lub 23%) brutto;
zamoOwienie oszacowano w dnit......................
$.aczna wartos¢ zamowien tego rodzaju w danym roku budzetowym (plan rzeczowo finansowy).....................

4. Termin realizacji/wykonania zamdwienia

6. Dane osoby, odpowiedzialnej za przygotowanie zapytania ofertowego w tym dokonanie ustalenia wartosci
zaméwienia oraz rozeznanie rynku

imie i nazwisko,

data i podpis wnioskodawcy

Akceptacja :

Glowny Ksiggowy

Dyrektor Centrum Kultury L.




CENTRUM KELT#RY Zalacznik nr 2 do Regulaminu
w Lomiankac

\ Wiejska 12A, 05-092 Lomianki o
NIP: 118-12-62-068 Lomianki ...................o
REGON: 001081708

ZAPYTANIE OFERTOWE
(zaméwienie ponizej kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.),

Zamawiajacy:
zaprasza do ztozenia ofert na:

5. Warunki stawiane przez zamawiajacego
6. Termin i sposéb przekazania odpowiedzi przez wykonawce**.

W przypadku mozliwoséci zrealizowania wyzej wymienionego zamdwienia, prosimy o ztozenie oferty w jednym
egzemplarzu, w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie lub opakowaniu. W przypadku przekazania oferty do
Zamawiajacego za posrednictwem operatora pocztowego, osobiScie lub postaiica, Wykonawca ponosi
odpowiedzialno$¢ za date i godzing jej wptywu do Biura Podawczego Zamawiajacego. Na adres:

Centrum Kultury w Lomiankach
ul. Wiejska 12A
05-092 Lomianki

NajpozZniej do dnia.........covereverrererrierririenrerere e reenens do 20dz.....ovevirerrer e

W przypadku mozliwosci zrealizowania wyzej wymienionego zaméwienia, prosimy o przestanie oferty droga

elektroniczng na adres:..........c.............
najpdézniej do dnia............ dogodz.....c.cooveniniiiiiiiain
7. Osoba upowazniona do kontakttl Z WyKONAWCEIMIL .......cc.ecermeerereecremeneene et et s esaeee st see st eemeseee e sremneneane

UWAGA!! Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez
podawania przyczyny. Stosowna informacja zostanie przeslana do wykonawcéw badz umieszczona na
stronje internetowej zamawiajacego.

Zakaczniki:
- wzor formularza ofertowego
- projekt umowy

*jezeli dotyczy
**wybra¢ odpowiednie




CENTRUM KULTURY Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
w Lomiankach )
1. Wiejska 12A, 05-092 tomiank:
: -12-62-068 o -
;JELZ(;LS 8021081708 (miejscowosé, data)

Pieczatka oferenta

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie cenowe dotyczace
skladam oferte nastepujgcej tresci:

1. oferujemy wykonania zaméwienia na zasadach okreslonych w zapytaniu cenowym za:

cenebrutto: .................oll zk
STOWILIE! .. eeeveivernirerenrenerennrereieeseerenniesesnssresserssesssssessnesssssessestassessessensansas
CeNe NEtto: .ovvuvneniniieiieannnnn zi

2. Termin wykonania zamdwienia:

5. Oswiadczam, ze:*
— zapoznali$my si¢ z projektem umowy,

— zobowigzujemy si¢ do podpisania umowy w miejscu i terminie okre§lonym przez Zamawiajacego.
6. Oferte niniejsza sktadam na ......... kolejno ponumerowanych stronach.

7. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowigcymi integralna czesé oferty sa:

8. Oswiadczamy, ze cena podana w ofercie jest obowigzujaca w calym okresie waznosci umowy i zawiera
wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem zamowienia jakie ponosi zamawiajacy.

9. Oswiadczam, ze wypehilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODOY wobec
o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢
o udzielenie zaméwienia publicznego w ninigjszym postgpowaniu.!

D rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119z 04.05.2016, str. 1).



) W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio Jjego
dotyczqcych lub zachodzi wylqczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4

lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia Wykonawca nie sklada (usunigcie tresci oswiadczenia np.
przez jego wykresienie).

.....................................

Podpis osoby upowaznionej

i

D rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
Sizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

%) W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub
zachodzi wyltgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
o$wiadczenia Wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).




Zalaczni i
CENTRUM KULTURY alacznik nr 3 do Regulaminu

w L.omiankach
4. Wiejska 12A, 05-092 tomiank!
NIP: 118-12-62-068

REGON: 001091708 Notatka

1. Opis przedmiotu zamoéwienia;

...........................................................................................................................

2. Termin realizacji/wykonania ZamOWienia .........ccoeueuiiiininiiiiiiiiiierieeeneeeeinne
3. Wartos$¢ szacunkowa ZamOwienia.........ccecevvevrriensssenen. z1 netto.

...............................................................................................................................................

.....................................................................................

Nazwa wykonawcy i Cena _ Punkty
LP adres wykonawcy netto | C°n@ brutto Inne kryteria

9. Informacje uzyskano w dniach ..........ccecceovvreverenereiinnieneresieeeeseeseseee e eneenes
10. Proponowany WybOr WYKONAWCY 1T ......c.vceerrerrsiereereerecieereessesessessseenesssesssssessssssssenesnns
11. Uzasadnienie odstapienia od stosowania regulaminu

..........................................................................................................................

..........................................................................................................................

................................................................................................
.....................................................................

.......................................

(podpis Dyrektora Centrum Kultury )
AKCEPTUIJE / NIE AKCEPTUIJE)

e



Zalacznik nr 4 do Regulaminu
CENTRUM KULTURY
w tomiankach Lomiankidn. ...........oooiiiil.

Wiejska 12A, 05-092 tomiank

NIP: 118-12-62068
REGON: 001081708

Protokél z postepowania o udzielenie zamoéwienia ktérego wartosé nie przekracza kwoty
wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

........

(Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 ze zm.)

Opis przedmiotu zamdwienia:

...................................................................................................................

...........................................................................................

2. Wartos¢ zamowienia
NEtO ..vvvvvenieiiiienannes, zh(stownie: .......coooiviiiii e )
brutto ......ocveveviniennnnnn. zh(stownie: ....oovviiiiiiii )
3. Kwota jaka zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:
1151110 SO zh(stownie: .......cooviiiiii )
4. Zapytanie cenowe / ofertowe skierowano: e-mailem / zamieszczono na stronie Zamawiajacego
(wybraé wilasciwe)
5. Wdniu ..o, zwrocono si¢ do .......... nizej wymienionych Wykonawcow z
zapytaniem cenowym / ofertowym (jesli dotyczy):
6. W wymaganym terminie wplynely ............. oferty.
1 Nazwa wykonawcy i Cena netto | Cena brutto Inne kryteria Punkty
P adres wykonawcy
7. Podjete z Wykonawcami negocjacje lub dzialania wnoszace o uzupekienie zlozonych ofert:
8. Rozstrzygniecie postepowania:
W przeprowadzonym postgpowaniu wybrano oferte nr ...........cceeeveeveveeneeveennne
ZIOZONG PIZOZ ...eeneneiie e e et e e s jako najkorzystniejszg sposrod

spehniajacych wszystkie wymagania i warunki okreslone w zapytaniu ofertowym.

Protokdt sporzadzil/a: ...l dnia ...............

Protokét o udzielenie zamowienia zatwierdzit:
(podpis)

SUGEROWANE ZAPISY DOTYCZACE WYMAGAN ZAMAWIAJACEGO W ZAKRESIE
DOSWIADCZENIA, REFERENCIJI I INNYCH DOKUMENTOW TYPU KARTY TECHNICZNE ITD.

Wraz z oferta wykonawca zalacza do oferty np.



- Wykaz minimum ....... ustug o warto$ci nie mniej niz ......... zt wykonanych,/wykonywanych
odpowiadajacych przedmiotowi niniejszego zamdéwienia, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy — w tym okresie, z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz zalgczeniem dowodéw,
czy zostaly wykonane lub s wykonywane nalezycie

Dowodami, o ktérych wyzej mowa, sa:

. referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane,
z tym ze w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug okresowych lub ciaglych po$wiadczenie powinno by¢
wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert;

Potwierdzi spelnianie warunkéw zamawiajacego, w razie braku zalgczenia w komplecie w/w dokumentéw oferta
jego podlega odrzuceniu bez wzywania do uzupehnienia;

- Karty techniczne obejmujace dane dotyczace..............c.cueneue.e. Potwierdzi tym samym speianie
warunkéw zamawiajacego, w razie braku zalaczenia w komplecie w/w dokumentéw oferta jego podlega
odrzuceniu bez wzywania do uzupehienia




